UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Djc lap — Ty do — Hanh phiic
$é6: 4196.2/Qb-UBND Dak Lk, ngay &8 thang 7 nam 2017
QUYET PINH

Cong bo thi tuc hanh chinh lmh vie NGi vu thuge tham quyen
giai quyct ciia Uy ban nhan dén cap huyén trén dja ban tinh Piak Lik

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Cin ¢t Ludt T4 chirc chinh quyén dja phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP, ngay 08 thang 6 nam 2010 cia Chinh
phtl vé kiém sodt thi tuc hanh chinh;
Cén cir Nghij dinh so 48/2013/ND-CP, ngay 14 thang 5 nam 2013 cta Chinh

phu sira di, b6 sung mot s6 diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tu sb 05/2014/TT-BTP, ngay 07 thing 02 ndm 2014 cua BQ
trudong B9 TU‘ phap hudng dan  cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao cdo ve
tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tyc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh $O 14/2014/QD-UBND, ngay 03 thang 6 nam 2014 cua
Uy ban nhin dan tinh Pak Lak vé viéc ban hanh Quy ché cong bd, cong khai thu
tuc hanh chinh trén dja ban tinh;

Xét dé nghj cua Giam ddc S Noi vu tai To trinh s6 398/TTr-SNV ngay 11
thang 7 ndm 2017,

QUYET PINH:

Picu 1. Cdng bd kém theo Quyét dinh nay thii tyc hanh chinh trong linh vye
NoGi vu thudc tham quycn giai quyét cia Uy ban nhan dan cdp huyén trén dja ban
tinh Dak Lk, cu thé nhu sau:

1. Céng bo méi 22 thu tuc hanh chinh thuge cac linh vyc T4 chic, bién che

T chirc phi chinh phi; Quan ly nha nudc vé ton giao; Quan ly nha nudc vé thi
dua, khen thudng;

2. Cong bd bai bo 14 tha tuc hanh chinh ‘thugc linh vuc Toén gido - Thi dua
khen thudng da dugc cong bo tai Quyét dinh sd 1820B/QD-UBND ngay 16 thang
7 nam 2009 cia Chu tich Uy ban nhén dan tinh Dak Lik vé viéc cong bd b thu

tuc hanh chinh chung ap dung tai huyén, thi x4, thanh phé (cap huyén) trén dia ban
tinh Dak Lak.

Diéu 2. Trén co s& ndi dung cdong bd tai Quyet dinh nay, Uy ban nhan dan
cac huyén, thi xa, thanh pho to chuc niém yet va trién khai thuc hién day du cac
thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac thu tuc hanh
chinh hogc cac by phan tao thanh thi tuc hanh chinh duoc cdng bo tai Quyét dinh



nay co hiéu luc theo ngay van ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé thi tuc hanh
chinh c6 hiéu luc thi hanh.

Trong trudng hop ndi dung cua thu tuc hanh chinh dugc cong bo tai Quyét
dinh nay c6 cach hiéu khéc, hoic khong thong nhat véi ndi dung ctia thi tuc hanh
chinh dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phap ludt co li€n quan thi ap dung
ndi dung dugc quy dinh tai cac van ban quy pham phap ludt lién quan.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm doc S& Noi vy,
Giam dbc S& Tu phéap, Thu truéng cic Sd, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dén
cac huyén, thi xa, thanh phd va céac to chirc, ca nhan ¢o lién quan chju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. #

Noi nhin: 2L KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; 2 "
- Thudmg tryc Tinh ay,

- Thudmg tryc HDND tinh; ¢ (b/c)

- Cuc KSTTHC - VPCP

- CVP UBND tinh;

- SO Tu phap, So N§i vy,

- UBND céc huyén, TX, TP (sao giri, trién khai dén
UBND cdc x4, phudng, thi tran thugc dja ban),

- Cong thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC (N_25).

Vo Van Canh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Pjc lap — Ty do — Hanh phiic

THU TYC HANH CHINH LINH VU'C NQI VU THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN TREN DJA BAN TINH PAK LAK

(Kém theo Quyét dinh s6 A6 /QD-UBND ngay 28 thing 7 nam 2017
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Dak Lak)

Phan I.
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muyc tha tuc hanh chinh méi ban hanh

STT Tén thu tuc hanh chinh

I. Linh vue td chirc, bién ché

1 | Tham dinh viéc thanh lap don vi su nghiép cdng lap

2 | Tham dinh viéc to chirc lai don vi su nghiép cong lap J
?

3 | Thim dinh viéc giai thé don vi sy nghiép cong lap

I1. Linh vuc to chirc phi chinh phi

1 | Thanh lap hoi

2 | Phé duyét diéu 1& hoi

3 | Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi

4 | Poi tén hdi

5 | Hoi tir giai thé
r-_.—-__]—_.

[1I. Linh vie quan ly nha nuwéc vé ton gido

bang ky cho hdi doan ton gido c6 pham vi hoat dong trong mdt huyén, quan, |
thj x&, thanh phé thudc tinh
D_é’mg ky cho dong tu, tu vién hodc cdc td chitc tu hanh tap thé khac co pham |
vi hoat ddng trong mét huyén, quan, thj xi, thanh pho thude tinh

]

3 | Dang ky thuyén chuyén noi hoat ddng ton gido cua chirc sic, nha tu hanh

4 | Chap tl_'nuér:l hc'}at i@ng ton gizio ngoai chuong trinh dang ky hang nam c6 su
tham gia cua tin do trong huyén, quén, thj xi, thanh pho thudc tinh




STT

Tén thua tuc hanh chinh

Chap thuén t6 chirc hoi nghi thuong nién, dai hoi cua té chire ton gido co s&

5

6 Chap thuén viéc to chirc cudc 1€ dién ra ngoai co s& ton gido 6 sy tham gia
cua tin d6 trong pham vi mgt huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh

- (Ehép‘ Ehuz}n viéc giang dao, truyén dao cua chirc sic, nha tu hanh ngoai co s¢
ton gido

8 Chap thudn viéc td chic quyén gop cia co s tin ngudng, td chirc ton giao

vugt ra ngoai pham vi mot X nhung trong pham vi mét huyén

IV. Linh vire quan ly nha nuée ve thi dua, khen thuong

1

Téng danh hiéu tap thé Lao dong tién tién, Pon vi tién tién

Lo

2 | Ting danh hiéu Lao dong tién tién, Chién sy tién tién
3 | Tang danh hiéu Chién s¥ thi dua co s& |
4 Ting Giay khen cua Chu tich UBND cap huyén vé thanh tich thi dua theo |
dot, chuyén dé
| 5 Tang thuong Giay khen ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén vé thanh
| tich dot xuat |
i ¢ | Tang Gidy khen cia Chu tich UBND cdp huyén vé thanh tich thyc hién |

nhiém vu chinh tri (khen thuéng theo cong trang, thanh tich)

2. Danh muc thu tuc hanh chinh bai bo thugc linh vyc ton giao - thi dua khen
thwdng:

STT

Tén VBQPPL quy dinh viéc

REIERY Rpehitnh Climk bai b thii tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP ngay
Chép thudn cac cudc 1& dién ra | 08/11/2012 ctiia Chinh phu quy dinh chi tiét
ngoai co so ton glao va bién phap thi hanh Phap lénh Tin
ngudng, ton giao

Nghi dinh so 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 cia Chinh phu quy dinh chi tiet !

Chap thudn viéc giang dao,

e e dj;’iz‘;as‘;ht‘éisai‘;;‘ha "|Va bién phap thi hanh Phap lénh Tin |
'[ 5 5 ngudng, ton gido
| p . |Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP nga
| ip nhan ding ky g Cl o NEdy
| T]fp nan hda“%, kyt.‘h”}f‘f" 08/11/2012 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
? N ffh‘. B UM EIC va bien phap thi hanh Phdp lénh Tin !
cua cnuc sac da tu nan [nglffmg_, tén glao
o et dtnaen gigs [LE0k Sl SO SSCULLNDALL Bgay
| ap thuan hogt €0 gd gk, 08/11/2012 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét
4 | ngoai chuong trinh dang k¥ . hian phap thi hanh Phap lénh Tin |
cua to chuc tén glao co §U  ngudng, ton gido |
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STT Tén tha tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc
bai bo thu tuc hanh chinh

Tiép ‘nhén théng bao thuyén
5 | chuyén noi hoat dong ton gido
cua chirc sic nha tu hanh

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 cia Chinh phu quy dinh chi tiet
va bién phap thi hanh Phap lénh Tin
ngudng, ton gido

Tiép nhan thong bao viéc t6
6 | chuc quyén gop cua co so tin
ngudng, ton giao

Nghi dinh s0 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phép thi hanh Phép I¢nh Tin
ngudng, ton giao

Pé nghj té chirc cac budi Ié
dién ra ngoai co s& tdn gido

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP  ngay
08/11/2012 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phéap Iénh Tin

Chap thudn hoi nghi, dai hoi
cua to chirc ton giao co so

ngudng, tdn gido
Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phdp thi hanh Phap lénh Tin
ngudng, ton giao

Pang ky hdi doan tdn gido ¢o
9 |pham vi hoat dong trong
huyén, thi x&, thanh pho

Nghi dinh s5 92/2012/ND-CP ngay

| ngudng, ton gido

1 08/11/2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét |
'va bién phap thi hanh Phép lénh Tin |

— - -

Thong bao vige thuyén chuyén

18 |'ohieshc. nhistu hink

Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap lénh Tin
ngudng, ton giao

Il | Dang ky hoat dong dong tu

Nghi dinh so 92/2012/NP-CP  ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu quy djnh chi tiét
va bién phap thi hanh Phap lénh Tin
| ngudng, ton gido

|2 | Giai quyet céc hinh thic khen |

thudng dot xut

Lut stra d6i, bé sung mdt s§ didu cua Luét
 thi dua, khen thudng ndm 2013

13 | Giai quyet cac hinh thirc khen
thuong dot xuat cho ca nhan

Luat stra ddi, bd sung mot so diéu cua Luat
thi dua, khen thudng nam 2013

14 | Giai quyét cac hinh thire khen
thudng dot xuat cho tap thé

Luat sira ddi, bo sung mot sé didu cua Luat
| thi dua, khen thudng nam 2013

Phan II.

NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH LINH VUC

NOI VU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH PAK LAK

I. Linh vue to chirc, bién ché

1. Tha tuc tham dinh viéc thanh lap don vi su nghiép cong lap
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a. Trinh ty thuc hién:

Bucrc 1: T6 chirc dén nép hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén;

- Budce 2: BY phan tiép nhén va tra két qua cua UBND cap huyén tiép nhan,
kiém tra ho S0, néu hd so chua day du thu tyc, B phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cap huyén giri ho so lai to chic d6 dé hoan chinh. Néu ho so 43 day du
thi thuc hién budc 3;

- Buéc 3: Phong Noi vu tham dinh ho so;
- Bude 4: Vin ban tham dinh trinh Uy ban nhén dan cap huyén.

Thoi gian tiép nhan hd so, tra két qua: Cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha
6 (trir ngay nghi Lé theo quy dinh). Budi sang: Tu 07 gi& 30 phat dén 11 gid 00
phat. Budi chiéu: Tu 13 gio 30 phat dén 16 gio 30 phat.

b. Cach thirc thyc hién

- Ngp hé so truc tiép tai B$ phan tiép nhdn va tra két qua cua UBND cﬁp
huyén hodc qua hé thong buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 luong ho so

* Thanh phan ho so:

- Dé an vé thanh Iap don vi su nghiép cong 14p, trong d6 néu rd:
+ Su can thiét va co s& phap 1y;

+ Muc tiéu, pham vi ddi tuong hoat ddng, tén goi cua td chic:
+ Loai hinh don vi su nghiép cong lap;

+ Vi tri, chirc ning, nhiém vu va quyén han;

+ Co chu 16 chire (néu c6 quy mo 1ém);

+ Co ché tai chinh, co ché hoat dong;

+ Du kién vé nhan su, s6 luong ngum lam vigc theo vi tri vige lam, kinh phi
hoat dtmg, tru s& lam viéc va trang thiét bi, phuong tién can thiét dé bao dam cho
dom vi su nghiép cong lap hoat dong sau khi dugce thanh lip;

+ Phuong @n t6 chic va 1o trinh trién khai hoat ddng cia don vi su nghiép
cong 1ap;
+ Kién nghi cia co quan xdy dung d¢ an thanh lap don vi sy nghiép cdng 1ap
(néu ¢d);
+ Cac ndi dung khac thuc hién theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh va
hudng dan ctia Bo quan ly nganh, linh vire.
- Vin ban dé ngh; t trinh thanh lap don vi sy nghi¢p cong lap, du thao quyét
dinh thanh lap don vi su nghiép cdng lap, du thao quy ché 16 chirc va hoat dong

cua don vi sy nghi¢p cong lap va cac tai liéu khac co lién quan (giay 1o dit dai,
kinh phi, nguon nhan luc), trong do can néu ro:
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+To trinh thanh ap don vi su nghi¢p cong ldp do co quan dé nghi thanh lap
xay dung dé trinh co quan hodc ngudi cé thim quyeén quyét dinh thanh 14p.

+ Néi dung to trinh, bao gom:

e Qua trinh xdy dung dé 4n;

¢ Noi dung chinh cua dé an;

o Nhimg van dé con c6 y kién khac nhau va nhing van dé c6 lién quan.

+ To trinh thanh 1ap phi do ngui dimg dau co quan de nghi thanh 13p kY,
trinh cap c¢6 tham quyén.

- Y kién bang van ban cia cac co quan ¢6 lién quan ve viéc thanh 1ap don vi
su nghiép cong lap;

- Bdo cdo giai trinh viéc tiép thu y kicn cta cac co quan ¢6 lién quan.

(Co s¢ phdp ly: Diéu 6, Diéu 7, Diéu 8 Nghi dinh 56 55/2012/ND-CP ngay
28/6/2012 cia Chinh phii quy dinh vé thanh ldp, t6 chirc lai, gidi thé dom vi sw
nghiép cong ldp)

* S lwong ho so: 01 bd.

(Co so phadp ij."f)fé'zu 9 Nghi dinh s6 55/201 2/ND-CP ngay 28/6/2012 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chice lai, giai thé don vi su nghiép cong lap)

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhén du
ho so.

(Co s phép Iy: Diéu 13 Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia
Chinh phu quy dinh vé thanh ldp, to chuec lai, giai thé dom vi sy nghiép cong lap)

d. Di tugng thye hién thi tue hanh chinh: T6 chire.

e. Co quan truc liép thyuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

f. Co quan ¢ tham quyén quyct dinh theo quy dinh: Uy ban nhén dan cAp huyén.
g. K ét qua thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

h. Lé phi: Khong

i. Mau don, mau to khai: Khdng

k. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- X4c dinh cu thé muc tiéu, chirc nang, nhiém vu;

- I:hfl {wp'wii quy hoach mang ludi td chirc don vj su nghiép cong lap da
dugce cap co tham quyén phé duyét (neu co); o tru s¢ lam viéc hodc dé 4n quy
hoach cap dat xdy dung tru s& da dugc cap c6 thim quyén phé duyét (truomg hop
xdy dumg tru s¢ mai); trang thiét bi can thiét ban dau;

- Nguon nhén sy va kinh phi hoat déng theo quy dinh ciia phap lut.

l. Can c& phap ly: Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngiy neav 2 '
] : nap s Nght din 2012/ND- gay ngay 28/6/2012 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, 6 chic lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.
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2. Thii tuc tham dinh t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap

a. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Té chirc dén ndp hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén;

- Budc 2: B phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cip huyén tiép nhan,
kiém tra hd S0; néu ho so chua day du thu tyc, B phan tiép nhan va tra két qua
ciia UBND cip huyén giri hd so lai td chire d6 dé hoan chinh. Néu hé so da day du
thi thuc hién budc 3;

- Budc 3: Phong Noi vu Tham dinh hd so;

- Budc 4: Van ban tham dinh trinh Uy ban nhén dan cap huyén.

Thoi gian uép nhan ho so, tra két qua: Cac ngay trong tudn, tir thua 2 dén thu

6 (trir ngay nghi L& theo quy dinh). Budi sang Tur 07 gio 30 phat dén 11 gio 00
phut. Budi chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 16 gio 30 phut.

b. Cach thirc thuc hién

- Nép ho so truc tiép tai Bo phén tiép nhdn va tra két qua cia UBND cép
huyén hoac qua hé thong buu chinh.

c. Thanh phan, s6 lugng hd so

* Thanh phan ho so:

- Bé an vé t6 chirc lai don vi su nghiép cong lap;

- T& trinh dé an t6 chic lai don vi su ngh:ep cong lap va du thao quyét dinh
td chic lai don vi su nghiép cong lap, trong do, can néu rd:

+ Su can thiét va co s& phap ly cua viéc té chirc lai;

+ Phuong an xu ly cac vin dé vé nhan sy, td chirc bd may, tai chinh, tai san,
dat dai va cac van de khéc co lién quan;

+ Cac van ban cua co quan ¢co tham quyen xac nhin vé tai chinh, tai san, dat
dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac van dé khac co lién quan (néu co).

+ Quy dinh trach nhiém cta ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap va
cac ca nhan c6 lién quan ddi véi vide thuc hién phuong 4n giai thé dom vi sy
nghiép cong ldp va thoi han xa ly.

- Céac van ban cla co quan ¢6 thim quyén xic nhan viéc hoan thanh nghia vu
vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac cé lién

quan (néu co).

(Co so phap ly: Dicu 14, Dreu 15, Nghi dinh $6  55/2012/ND-CP ngay
28/6/2012 cua Chinh phu quy dinh vé thanh Iap 16 chirc lai, giai thé don vi su

nghiép cong lap)
* §6 luong ho so: 01 bé.



(Co so phap ly: Khoan 2 Dreu 15 Nghi dinh 56 55/2012/ND-CP ngay
28/6/2012 ciia Chinh phii quy dinh vé thanh ldp, 16 chirc lai, gidi thé dom vi su

nghiép cong lap)
~ d. Théi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

(Co so phap ly: t)reu 16 Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cua
Chinh phii quy dinh vé thanh ldp, (6 chice lai, giai thé dom vi su nghiép cong ldp)

d. Poi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: T4 chire

e. Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vy.

f. Co quan ¢ tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

2. K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

h. L¢ phi: Khong

i. Mau don, mau to khai: Khdng

k. Yéu cau, diéu kién thuc hién th tuc hanh chinh:

- Thuc hién viéc diéu chinh vé chic nang, nhiém vy, quyén han cta don vi su
nghiép cong lap;

- Phi hop voi quy hoach mang luéi to chirc don vi su nghiép cong lap da
duoc cap ¢6 tham quyen phé duyét (néu co).

I. Can cir phap ly Nghi dinh s6 55/2012/NP-CP ngay ngay 28/6/2012 coa
Chinh phi quy dinh vé thanh Iap, td chic lai, giai thé don vj sy nghiép cong lap.

3. Thii tuc tham dinh giai thé don vi s nghiép cong lap
a. Trinh tu thyuc hién:

- Budc I: To chic dén nop ho so tai BO phan liép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén;

- Budc 2: B phan tiép nhan va tra két qua cta LBND cap huyén tiép nhan,
kiém tra ho S0, néu hé so chua diy du thu tuc, Bo phan tiep nhan va tra két qua

ctia UBND cap huyén giri h so lai t6 chirc d6 dé hoan chinh. Néu hé so da day du
thi thuc hién bude 3;

- Budce 3: Phong Noi vu Tham dinh hd so;
- Buéc 4: Vin ban tham dinh trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

Thoi gian tlep nhan hd so, tra két qua: Cac ngay trong tuan, tr thir 2 dén tha

6 (tri ngdy nghi Lé theo quy dinh). Budi sang Tur 07 gio 30 phut dén 11 gio 00
phut. Budi chiéu: T 13 gis 30 phit dén 16 gi¢ 30 phut.

b. Cach thic thuc hién

- Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhin va tra két qua cua UBND cfip
huyén hodc qua hé thong buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 hrong hd so:



* Thanh phan hé so:

- Pé an vé giai thé don vi sy nghiép cong lap;

- T trinh dé an giai thé don vi su nghlep cong 1ap va du thao quyét dinh giai
thé don vi su nghiép cong lap, trong d6 can néu rd:

+ Su can thiét va co s& phap ly cua viéc giai thé;

+ Phuong an '-ur ly cac van dé vé nhan sy, td chic bd may, tai chinh, tai san,
d4t dai va cac van de khac c6 lién quan;

+ Céc van ban cua co quan ¢6 tham quyén xac nhén vé tai chinh, tai san, dat
L] ¥ w - ey ¥ ; k v - LY J'\ #
dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van de khac co lién quan (néu co);

+ Quy dinh trach nhiém cua ngum dimg dau don vi su nghiép cong lap va
cac ca nhén c6 lién quan déi véi viéc thuc hién phuong an giai thé don vj su
nghiép cong lap va thoi han xu ly.

- Céc van béan cha co quan ¢6 tham quyén xdc nhin viéc hoan thanh nghia vu
‘ﬂ § & [ LI b ‘: L] [ * 5 Ll o " .‘ " L4 L.
v€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, n¢ phai tra va cic van dé khac c6 lién
quan (néu co).

(Can cie phdp ly: Diéu 14, Diéu 15, Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay
28/6/2012 cia Chinh phii quy dinh vé thanh ldp, 16 chirc lai, gidi thé don vi su
nghiép cong lap)

* S lwong hd so: 01 bo.

(Can cir phap ly: Diéu 15, Ng hi dinh s0  55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ciia
Chinh phii quy dinh vé thanh ldp, 16 chire lai, giai thé don vi sw nghiép céng ldp)

~d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
ho so.

(Co so phap ly: Dzeu 16, Nghi dinh s6 55/2012/NP-CP ngay 28/6/2012 cua
Chinh phi quy dinh vé thanh lép, t6 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lap)

d. Doi tugmg thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chue.

e. Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

f. Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Uy ban nhan dan cdp huyén.
g. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

h. L€ phi: Khong

i. Miu dom, mau to khai: Khong

k. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Khéng con chic nidng, nhiém vuy;

- Ba nam lién tiép khong hoan thanh nhi¢m vu hodc hoat dong khong c6 hi¢u
qua theo danh gia cia co quan ¢o tham quyén thanh 1ap:



- Theo yéu cau sip xep vé td chirc dom vi su nghiép cong lap dé phu hgp voi
quy hoach mang ludi td chirc dom vi su nghiép cong lap di duge cdp co tham
quyén phé duyét.

l. Can cir phap Iy Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay ngay 28/6/2012 cua
Chinh pha quy dinh vé thanh lap, t6 chic lai, giai thé don vi su nghiép cong lap

IL. Linh vire té chirc phi chinh phi
1. Tha tuc thanh lap hoi
a. Trinh tr thuc hién:

- Buge 1: Ban vén dong thanh 1dp héi c6 pham vi hoat dong trong xa guri ho
so xin thanh Idp hoi dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cap huyén.

- Budce 2: BY phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén xem xét ho
so va dé nghj bd sung trong trudong hop hd so chua day du va hop phap.

- Budce 3: Ké tr ngay nhan ho so hop phap, UBND cap huyén (Phong Noi
vu) nghién ciru, tham dinh ho so xin phép thanh lap héi va thuc hi¢n quy trinh lay
y kién cédc co quan c6 lién quan, tong hop cac y kién gop ¥, dé nghij bo sung ho so
(néu co).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tr ngay nhan ho so day du va
hop phéap, Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyet dinh cho phép thanh ldp hoi.
Truong hop khong dong ¥ phai c6 vin ban tra 11 va néu rd 1y do.

Thoi gian tlcp nhan ho so, tra két qua: Cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thu
6 (trir ngay nghi Lé theo quy dinh). Budi sang: Tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 00
phut. Budi chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 16 gio 30 phit.

b. Cach thuc thyc hién

- N9p hé so truc tiép tai B phan tiép nhén va tra két qua cia UBND cép
huyén hoac qua hé thong buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 lugng ho so
* Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thanh ldp hdi (thco Mau 4 - Phu luc I, Thong tu sb
03/2013/TT-BNV);

- Dy thio Diéu 1é hdi (theo Mau 9 & phan cudi Phu luc nay);

- Danh sach nhtmg nguoi trong ban van dong thanh 1dp hoéi duge co quan nha
nude ¢6 tham quyén cong nhén;

- Phicu ly lich t phép ciia ngusi dimg du ban van dong thanh lap hoi:
- Van ban xac nhan noi du kién dit tru so hoi;

- Ban k¢ khai tai san do cac sang 13p vién tu nguyén déng gop (néu ¢o).
Can cwe phap Iy:



- Dxeu 7, Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phi quy
dinh vé to chire, hoat déng va quan Iy héi;

- Khoan 1, Diéu 2, Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh
phii vé siea doéi, b6 sung mét so d:eu cua Nghi dinh so 45/2010/ND-CP ngay
21/4/2010 cua Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy hji;

* $6 luong ho so: 01 bd.

Can ci phap ly: Khoan 1, Piéu 1 Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu vé sira doi, bé sung mot s6 d:eu cua Nghi dinh

$6 45/2010/NB-CP ngay 21/4/2010 cia Chink phii quy dinh vé 16 chire, hoat dong
va quan ly hoi

d. Thot han giai quyet Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban
nhan dan cap huyén nhan hé so day du va hop phap.

(Can cu phap ly: Khoan 2, Diéu | Nghi dinh 30 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu vé swa doi, bo sung mot so d:eu cua Nghi dinh

s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phii quy dinh vé to chire, hoat dong
va quan ly hoi)

d. D6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban van dong thanh lap héi co
pham vi hoat ddng trong xa.

e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan ca’ip huyén (Phong
N1 vu).

f. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap hoi.

g. L¢ phi: Khong co.

h. Tén mau don, mau t& khai:

- Pon dé nghi thanh ldp hoi (theo Mau 4 - Phu luc I, Théng tu so6
03/2013/TT-BNV);,

- Du thao diéu 18 hoi (theo Mau 9 - Phu luc I, Thong tu sé 03/2013/TT-
BNV);

- Dom cuia cong dan Viét Nam dang ky tham gia hdi (theo Mau 1 - Phu luc I,
Thong tu s6 03/2013/TT-BNV),

- Pon cua td chirc Viét Nam dang ky tham gia héi (theo Mau 2 - Phu luc I,
Théng tu s6 03/2013/TT-BNV).

i. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh

- Can cu tinh hjnh thue té dja phuong, Chu tich U)«' ban nhan dan cap tinh ﬁy:
quyén d& Chu tich Uy ban nhan dan cap huy¢n cho phép thanh lap hoi ¢6 pham vi
hoat dong trong xa.

- Diéu kién thanh lap hoi:

+ Cé muc dich hoat dong khdng trai véi phap ludt, khong trung l3p vé tén goi

va linh vuc hoat dong chinh véi hoi da duge thanh lap hop phap trude dé trén

cung dia ban lanh tho; s



+ C6 didu 1&;
+ C6 tru so;

+ Ho1 ¢6 pham vi hoat dgng trong xd ¢ it nhat mudi cdng dan, to chirc trong
x4 cd du diéu kién, tu nguyén, ¢ don ding ky tham gia thanh 1ap hoi.

- Phai ¢6 ban van dong thanh lap hdi dugc co quan quan ly nha nudc vé
nganh, linh vuc chinh ma hoi dy kién hoat dong cong nhan.

- Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh lap hdi c6
hiéu luc, ban van dong thanh lap hoi phai 16 chuc dai hoi.

- Néu qua thoi han trén ban vin dong thanh Iap héi khong to chirc dai hdi, thi
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han td chire dai hoi, ban van dong thanh
lap hoi cé van ban gui co quan nha nudc da quyét dinh cho phép thanh lap hoi dé
nghi gia han. Thoi gian gia han khong qua 30 ngay, néu qua thdi gian dugce gia
han ma ban vén dong thanh lap hoi khong to chuc dai hoi thi quyét dinh cho phép
thanh 1ap hoi hét hiéu luc. Néu ¢é nhu cau tiép tuc thanh lap hoi, ban vin dong
thanh 1ap hdi phai xin phép thanh lap lai héi, trinh ty thi tuc nhu méi bét dau.

k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh pha quy dinh vé to
chire, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu ve stra ddi, bd
sung mot sé dleu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh
phu quy dinh vé 16 chic, hoat dong va quan 1y hoi;

- Thong tu so 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B¢ Noi vu quy dinh chi
uel thi hanh nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu quy dinh
vé to chire, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cta Chinh phu sira doi, bé sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 03/20]1 4/TT-BNV ngay 19 thang 6 nam 2014 cta Bo truong B
No&i vu stra d6i Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia B9 truong Bo
NoGi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010
cua Chinh pht quy dinh vé t6 chic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh

50 33/2012/NP- CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu sira doi, bd sung mot so diéu
ciia Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP.

Maiu 4 - Don dé nghi thanh 1ap hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Thanh lap Hpi ...(1)...

I1



Kinh gii: ...(2)...

Ban Vén dong thanh 1ap Hoi ...(1)... tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho phép
thanh 1ap Hoi ...(1)... nhu sau:

I. Sy céin thiét vi co s& thanh ldp

L SWCAN thiet oo (3) ettt
O B (T T B Y e S S s

[1. Tén hgi, ton chi, muc dich

I. Tén Hoi:

2. Ton ¢hi; mut dich 08 HOL ..o cumimssinmnmsissivesssis s 8)isnmenans
IIL. Pham vi, linh vuc hoat dong va nhiém vu, quyf‘:n han

[. Pham vi, linh vuc hoat d0ng.......ccovviiniiiiiiiiieenn, (7)ennnininiinnns
2. NRIEnT Vi, QUVEH Mol s s i e i (B):sinssnnmmmenisa
IV. Tai san, tai chinh va try s& ban dau:

1. Tai san, tai chinh AONE ZOP (MU COY: . vvveivveeeee et e e e e e e e e eeraaans
2. Noidirkien 850tru st oia BOb s e smasssmmmsss
V. HO SO, 8OME . .eeeiiiiiie et eee e (9) v
Théng tin khi can lién hé:

HIO VA TRIIE cnsinumsavnmims s sis sossy i s s s v e v s o e S e s s i s
D T J v ¢ PSPPI

SOIBITHORL, it e nomernmmmebmermast bl et i b S i el T T s s e S R A 0

Ban Van dong thanh lap Hoi deé nghi ...(2)... xem xét, quyeét dinh cho phép thanh
lap Hot ..(1)../.

.., hgay ... thang ... nam ...
TM. BAN VAN DONG

No'i nhin: TRUONG BAN
- Nhu trén; (Chiz ky)

- Luu: ... Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hi dy kien thanh lap; | |
(2) Tén co quan nha nwéc ¢6 tham quyen cho phép thanh lap l"lfjl.;; N
(3) Khai quét thyc trang linh vuc hi du kién hoat dong va su c:’iq }hleE thanh.lap'hol; ‘
(4) Bao dam theo quy dinh tai Khoan | biéu 2 va '_t)n*:u 5 Nghi dinh so
45/2010/ND-CP va quy dinh phap ludt ¢6 lién quan (ncu co);
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(5) Tén goi bing tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu cd), tén viét tit (néu cd) phu
hop véi linh vue hdi du kién hoat dong va quy dinh cta phép luat;

(6) Xéc dinh cu thé ton chi, myc dich phi hgp tén goi va quy dinh cua phap luat;
(7) Xic dinh cy thé pham vi, linh vyc hoat dong chinh, co quan quén Iy nha nuéc
vé linh vuc hoi dy kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh cua phap luat;

(8) Néu cac nhiém vy, quycn han cha hdi pha hgp tén gm va quy dinh tai Diéu 23
va Diéu 24 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va quy dinh caa phap luat c6 lién quan
(néu ¢o);

(9) Theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP v tai liéu lién quan
(néu co), Trudng ban Ban Van dong thanh lap hgi thuc hién theo quy dinh tai

Khoan | Diéu | Thong tu nay.

Mau 9 - Dieu 1§ hdi (¥)
(... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....... Doc lap - Ty do - Hanh phic
PIEU LE HOL...(2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 /QP-... ngay ... thang ... ndm
Chuong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, biéu tuwgng
T 101111 0 - v O
2. Tén tiéng NUAGC NZOAT (MU CO): vvvvvevreiiieeeeiieeiiie s e e e e e e e e e e e
3. TaR VIl BEBNCO)Y civsnmsrnsmunimsssanm s
4. Biéu tuong (U CO): .+ evntte et et e e e e et e et et e e et et e e e e e s e e aens
Piéu 2. Tén chi, muc dich

Hoi ...(2)... (sau ddy goi tat la Hoi) 12 t chic ...(3)... cla . -(4)..., tr nguyén thanh
lap, nhim muc dich tap hgp, doan két hdi vién, bao vé quyén, lm ich hop phap cua
hoi vién, ho trg nhau hoat ddng ¢ hiéu qua, gép phan vao vide phat trién kinh té -
x3 hoi cua dat nudc.

Piéu 3. Pia vi phap ly, tru so

1. Hdi ¢o tu cach phap nhén, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh

ghap ludt Viét Nam va Diéu 18 Hdi duoc co quan nha nudc céd tham quyén phé
uyét.

2. Trusteha HOT At tai ...

Diéu 4. Pham vi, linh vue hoat dong
|. HO1 hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vyc...(6)...
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2. Hai chiu sy quan ly nha nudc cta ...(7)... va ...(8)... ¢d lién quan dén linh vuc
hoat dong cua Hgi theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 5. Nguyén tic té chirc, hoat djng

[. Ty nguyén, tu quan.

2. Dan chu, binh dang, cong khai, minh bach.

3. Ty bao dam kinh phi hoat ddng.

4. Khong vi muc dich lgi nhuan.

5. Tuan thi Hién phap, phap ludt va Diéu 1é Hoi.

Chuong 1]

QUYEN HAN, NHIEM VU

Diéu 6. Quyen han

1. Tuyén truyén muc dich cta Hji.

2. Pai dién cho hdi vién trong moi quan hé ddi nodi, ddi ngoai c6 lién quan dén

chuc nang, nhiém vu caa Haéi.

3. Bao vé quyén, loi ich hop phéap cia hdi vién phu hop voi ton chi, muc dich cua
HQi theo quy dinh cua phép luat.

4. Tham gia chuong trinh, dy én, dé tai nghién ciry, tu van, phan bién va giam
dinh x4 hoi thco dé nghi cua co quan nha nudc; cung cap dich vu cong vé cac van
dé thudc linh vic hoat dong cta Hi, t& chire day nghé, truyén nghé theo quy dinh
cua phap luat.

5. Tham gia y kién vao céc van ban quy pham phap luat co lién quan dén nodi dung
hoat dong ctia Hoi theo quy dinh cua phap luat. Kién nghi véi co quan nha nudc
¢ tham quyen ddi véi cac van dé lién quan tm su phat trién Hai va linh vuc Hoi
hoat déng. Puoc td chirc dao tao, bdi dudng, td chirc cac hoat dong dich vu khac
theo quy dinh cua phap lut va dugc cap chimg chi hanh nghé khi ¢é du diéu kién
theo quy dinh cua phap luat.

6. Phdi hop véi co quan, t6 chire ¢6 lién quan dé thuc hién nhiém vu cia Héi.
7. Thanh ldp phap nhan thudc Hoi theo quy dinh cua phap lut.

8. Puoc gay qu¥ Hdi trén co s¢ hi phi cua hdi vién va cac nguon thu tir hoat dong
kinh doanh, dich vu theo quy dinh cta phap luat d¢é tu trang trai vé kinh phi hoat
ddng.

9. Puoc nhan cac ngudn tai trg hop phip cua cic to chuc, ¢4 nhén trong va ngoai

nude theo quy dinh cua phap luat. Duoc Nha nude hd trg kinh phi d6i vdi nhimng
hoat dong gin véi nhiém vu cua Nha nudce giao.

10. Pugc gia nhdp cac td chirc qudc té tuong img va ky két, thuc hién thoa thudn
qudc té theo quy dinh cia phap ludt va bdo cao co quan quan ly nha nude ve
nganh, linh vuc Hoi hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh 1dp Hdi vé viéc
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gia nhap b chirc qudc té tuong img, ky két, thuc hi¢n thoa thuin qudc té. (doi voi
hoi co pham vi hoat dong ca nworc)

Diéu 7. Nhiém vy

s Chap hanh cac quy dinh cua phap ludt ¢é lién quan dén té chirc, hoat dong cla
Hoi. To chirc, hoat dong theo Diéu 1¢ Hoi da duoc phé duyét. Khong dugc lgi
dung hoat dong cua Hoi dé lam phumlg hai dén an ninh quéc gia, trat ty xa hoi,

dao dir, thuan phong m¥ tuc, truyén thong cta dan tdc, quyén va lgi ich hgp phap
ctia c4 nhan, t6 chitc.

2. Tap hop, doan két hdi vién; té chirc, phdi hop hoat dong giita cac hoi vién vi lgi
1ch chung cua Hoi; thue hién dang tdn chi, muc dich cua Hoi nhim tham gia phat
trién finh vue lién quan dén hoat dong cua Hoi, gop phan xdy dung va phat trién
dat nudc.

3. Phd bién, huan luyén kién thirc cho hdi vién, huéng dan hoi vién tuan tha phap
luat, ché do, chinh sach ciia Nha nude va Diéu 18, quy ché, quy dinh cia Hoi.

4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghj véi cdc co quan ¢ tham quyén vé cac chu
trirong, chinh sach lién quan dén linh vuc hoat dong cua H¢i theo quy dinh cua
phap luat.

5. Hoa giai tranh chip, giai quyét khiéu nat, td céo trong ndi bd Hoi theo quy dinh
ctia phap luat.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dic trong hoat dong cuia hdi.

7. Quan Iy va sir dung cac nguon kinh phi cua Hoi theo ding quy dinh cla phap
luat.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac khi co quan c6 tham quyén yéu cau.
Chuong II1
HOI VIEN
Diéu 8. Hoi vién, tiéu chuan hdi vién
‘lj . Hoi vién cia Hoi gom hoi vién chinh thirc, hdi vién lién két va hoi vién danh
u:

a) Hoi vién chinh thirc (9): Cong dan, t6 chirc Vlet Nam hoat dong trong linh vyc
...(6)..., c6 du tidu chudn quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 1¢ Hoi, ty
nguyén gia nhap Hoi, ¢ thé trd thanh hoi vién chinh thirc cua Hoi.

b) Hdi vién lién két (néu 7o) S S (10) e,
c) Hoi vién danh dy (n€u ¢d)..oovveennnneeeneeeneiinn (L)l
2. Tiéu chuan héi vién chinh thire: ...oooovvveeeee ) )

Dieu 9. Quyén cia hdi vién
I. Duge Hoi bao vé quyén, loi ich hop phép theo quy dinh cua phap luat.

2. Bugce Hdi cung cap théng tin lién quan dén linh vuc h W 'a Hoi
rc hoat dong cua H
tham gia cac hoat dong do Hodi to chire. Wng 01, dugc
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3. Puge tham gia thao Juan, quyét dinh cac chu truong cong tac cua Héi theo quy
dinh cua Hoi; duge kien nghi, dé xuat y kién véi co quan c6 tham quyén vé nhimg
van dé co lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4. Bugc du Dai hei, ung cu, dé cur, biu ¢ cac co quan, cac chic danh lanh dao va
Ban Kiém tra H¢i theo quy dinh cua Héi.

5. PBugc gidi thiéu hdi vién mai.

6. Dugc khen thudng theo quy dinh cua Hol.

7. Pugc cap thé hoi vién (néu co).

8. Duoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. Hoi vién lién két, hdi vién danh dy duge hudng quyén va nghia vu nhu hdi vién
chinh thuc, trir quyén biéu quyet cac van d¢ cua Hoi va quyén ung ct, dé cu, bau
cu Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Hoi.

Dieu 10. Nghia vu ciia hi vién

1. Nghiém chinh qhép hanh chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phép luat
cua Nha nuéc; chap hanh Dieu 1€, quy dinh cia Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat ciia Hoi; doan két, hop tac véi cac hoi vién
[ 4 "~ -~ . L L .1 )
khéc dé xay dung Hoi phat trién vimg manh.

3. Bao v¢ uy tin cua Hoi, khong duge nhan danh Hoi trong céc quan hé giao dich,
trr khi dugc 1anh dao Hoi phdn cong bang van ban.

4. Thuc hién ché dd thong tin, bao cao theo quy dinh cua Hé1.
5. Pong hdi phi day du va diing han theo quy dinh cua Héi.
Piéu 11. Tha tuc, thim quyen két nap hoi vién; tha tuc ra hdi...(13)...
Chwong IV
TO CHUC, HOAT DPONG
Piéu 12. Co cau td chire ciia Hoi
1. Dai hoi.
2. Ban Chdp hanh (hodc tén goi khéc).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.
5. Van phong, cac ban chuyén mon (néu co).
6. Cac td chirc thudc Hoi (néu co).
Pi¢u 13. Pai hdi
. Co quan linh dao cao nhat cha 1oi 1a Pai hdi nhiém kv hodc Dai hoi bét
thudng. Pai héi nhi¢m ky dugc t6 chire ..(14)... mgt lan. Pai hoi bat thudmg duge

triéu tap khi it nhit c6 2/3 (hai phan ba) tong s6 uy vién Ban Chap hanh hodc ¢6 it
nhat 1/2 (mot phan hai) tdng so hdi vién chinh thie d& nghi.
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2. Pai hoi nhiém ky hoic Pai hdi bat thuong duoc td chie dudi hinh thic Dai hdi
toan thé hoac Pai hoi dai biéu. Dai hoi toan thé hodc Pai hdi dai biéu dugc t6 chirc
khi ¢6 trén 1/2 (mot phan hai) s6 hdi vién chinh thirc hodc ¢6 trén 1/2 (mdt phan
hai) sé dai biéu chinh thirc c6 mat.

3. Nhi¢m vu cua Dai hoi:
a. Thao ludn va thdng qua Béo cao tong két nhiém ky; Phuong hudng, nhiém vu
nhi¢m ky mdi cua Hoi;

b) Théo luan va thong qua Diéu I&; Didu 1& (stra ddi, bé sung); ddi tén, chia, tach,
sap nhép, hop nhat, giai thé Hoi (néu co);

¢) Thao ludn, gop y kién vao Béo cdo kiém diém ciia Ban Chép hanh va Bao cao
tai chinh cua Hoi;

d) Bau Ban Chép hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac ndi dung khac (néu co);

e) Thong qua nghi quyét Pai hi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Pai hoi co thé biéu quyet bang hinh thuc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Pai hdi quyét dinh;

b) Vigc biéu quyel théng qua cac quyét dinh cia Dai héi phai duge qua 1/2 (mot
phan hai) dai biéu chinh thirc ¢c6 mét tai Dai hgi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hdi (hoic tén goi khic)

1. Ban Chap hanh Héi do Pai hoi bau trong s6 cac hoi wcn ciia Hoi. S6 hrong, co
cau tiéu chuén ty vién Ban Chap hanh do Dai hdi quyét dinh. Nhiém ky cda Ban
Chap hanh cung véi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Chap hanh:

a) To chire trién khai thuc hién nghi quyét Dai hoi, Piéu 1é Hoi, ldnh dao moi hoat
déng cua HGi gitra hai ky Dai hdi;

b) Chudn bj va quyét dinh tridu tap Dai hji;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach ¢ng tac hang nam cua Hoi;

d) Quyct dinh co ciu t6 chirc bd may ciia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chéap hanh, Ban Thudng vy; Quy ché quan ly, sur dung tai chinh, tai san cua
Hoi; Quy che quan ly, sir dung con ddu cia Hoi: Quy che khen thudng, kv luat;

cac quy dinh trong n6i bd Hoi phu hop voi quy dinh cua Dicu 1¢ Hoi va quy dinh
cua phap luat,;

¢) Bau, mién nhiém Cha tich, cac Phé Chu tich, Gy vién Ban Thuomg vy, bau bd
sung Uy vién Ban Chip hanh, Ban Klern tra. SO Gy vién Ban Chap hianh bau bd

sung khong duge qud ...(15)... so véi sé luong Gy vién Ban Chap hanh da dugc
Pai hdi quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat dong cua Ban Chip hanh:
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a) Ban Chdp hanh hoat déng theo Quy ché ctia Ban Chap hanh, tuén thi quy dinh
cua phap luat va Diéu 1é Hoi;

b) Ban Chap hanh méi nam hop ... lan, c6 thé hop bat thuémg khi ¢6 yéu cau cia
Ban Thuong vu hodc trén... tong s6 uy vién Ban Chap hanh;

¢) Céac cudc hop ciia Ban Chap hanh la hop I€ khi ¢o ... iy vién Ban Chap hanh
tham gia du hop Ban Chap hanh ¢6 the biéu quyct bang hmh thirc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thic biéu quyét do Ban Chép hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyet, quyel dinh cua Ban (.hdp hanh dugc thong qua khi ¢ trén .
tong sd ty vién Ban Chap hanh du hop biéu quyet tan thanh. Trong trucmg l'lO’p 5O
y kién tdn thanh va khéng tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 ¥
kién ctia Chu tich Hoi.

Piéu 15. Ban Thwong vu Hoi (hojc tén goi khac)

i. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sb cac Uy vién Ban Chap
hanh; Ban Thuong vy Hoi gom Chu tich, cac Phé Chu tich va céac uy vn.n S6
luong, co cdu, tiéu chudn Gy vién Ban Thuong vu do Ban Chip hanh quyét dinh.
Nhiém ky cua Ban Thuong vy cung vdi nhiém ky Pai hdi.

2. Nhiém vu va quyén han clia Ban Thuong vu:

a) Gilip Ban Chap hanh trién khai thyc hién nghj quyct Dai hdi, Dicu 1& Hgi; td
chure thue hién nghi quyet, quyét dinh cia Ban Chap hanh; lanh dao hoat déng cua
Hoi gitra hat ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuan bj ndi dung va quyét dinh triéu tdp hop Ban Chép hanh;

¢) Quyet dinh thanh lap cic to chirc, don vi thugc HOI theo nghi quyet cua Ban
(,hap hanh; quy dinh chirc ndng, nhigm vy, quyén han co chu td chire; quyét dinh
bd nhiém, mién nhiém lanh dao céc td chire, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cia Ban Thudmg vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tuan thu
quy dinh cua phap ludt va biéu 1é Hoi;

b) Ban Thuong vu m51 hop lan, co thé hop bat thuomg khi cé yéu cau cia Chu
tich 161 hodc trén ... tong s6 Uy vién Ban Thuong vu;

¢) Cac cugc hop cua Ban Thudng vu la hop 1€ khi ¢6 ... uy vien Ban Thuong vu

tham gia du hop. Ban Thudng vy ¢d thé bleu quyct bang hinh thic gmr tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thuong vu quyet dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Thudng vy duogc thong qua khi ¢ trén .

tong s6 Uy vién Ban Thudmg vu du hop biéu quyét tan thanh Trong trudng hop sO
y kién tan thanh va khdng tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén cd ¥

kién cua Chu tich Hoi.
B 1B somammmeamonsnmmnenendi B3 SERRTARRAS (16) weveeeeeeeeeeiieeeaeeeeeiananns
Piéu 17. Ban Kiém tra Hdi
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|. Ban Kiém tra Hoi ﬂom Truomg ban Pho trucmg ban (néu cé) va mot $0 ay vién
do Dai hoi bau ra. SO lugng, co ciu, tidu chuin Gy vién Ban Kiém tra do Dai hoi
quyét dinh. Nhiém ky clia Ban Kiém tra cung v&i nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Kiém tra:

a. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Diéu 1& Hoi, nghj quyét Dai hoi; nghi quyét,
quy¢t dinh cua Ban Chap hanh, Ban Thudmg vy, cac quy ché cta Hot trong hoat
dong cua cac to chice, don vi true thude Hi, hoi vién;

b) Xem xé€t, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cua td chirc, hdi vién
va cong dan gui dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cla Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché
do Ban Chip hanh ban hanh, tuin thu quy dinh cua phép ludt va Diéu 1¢ Hoi.

Piéu 18. Chii tich, Pho Chu tich Hpi (hoidc tén goi khic)

[. Chu tich Hoi la dai dién phap nhan cua Hdi trudc phap luat, chiu trach nhiém
trudc phap luat vé moi hoat dong cua Hoi. Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau
trong s cac ty vién Ban Chép hanh Héi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban Chap
hanh HQ1 quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cta Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan ¢o thim quyén cho phép thanh lap
Hoi, co quan quan ly nha nudc vé linh vyuc hoat dong chinh cua Hoi, trude Ban
Chap hanh, Ban Thuomg vu Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, didu hanh
moi hoat dong cua Hoi theo quy dinh Piéu 1é Héi; nghi quyét Pai hdi; nghi quyét,
quyét dinh ctia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hgp cua Ban Chép hanh; chi dao chuan bj, triéu tap va cha tri
cac cude hop cua Ban Thuomg vu;
d) Thay mat Ban Chép hanh, Ban Thudmg vu ky cic vin ban ciia Hoi;

d) Khi Chu tich HJi vﬁng mat, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viée cua
H6i dugce Uy quyén bang van ban cho mdt Phé Chu tich Hoi.

3. Ph6 Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac Uy vién Ban Chap hanh
Hoi. Tiéu chuan Phé Chu tich Héi do Ban Chap hanh Hoi quy dinh.

Pho Cha tich gitip Cha tich Hoi chi dao, di¢u hanh cong tac cua Hoi theo su phan
cong cua Chu tich Hoi; chiu trach nhiém truéc Chu tich Hoi va trudc phap luat vé
linh vuc cong viée duoc Chu tich Hoi phan cong hodc uy quy én. Phé Chu tich Hoi

thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat ddng clta Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hai phi hop véi Dicu 18 Hoi va quy dinh cua phap ludt.

Chuong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HQP NHAT; POI TEN VA GIAI THE
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Dieu 20. Chia, tach; sap nhip; hop nhat va ddi tén va giai thé Hi

Viéc chia, tach; sap nhdp; hop nhét; doi tén va giai thé Hoi thuc hién theo quy
dinh cua B¢ luat Dan su, quy dinh cua phéap luat vé hoi, nghi quyét Pai hdi va cic
quy dinh phép luat cé lién quan.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Picu 21. Tai chinh, tai san cia Hoi
1. Tai chinh cua Hoi:
a) Ngudn thu ctia Hi:
- L€ phi gia nhap Hi, hdi phi hang nam cia hdi vién;
- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luét;

- Tién tai trg, Gng ho cua td chire, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh cia
phap luat;

- H6 trg cia Nha nudc gén vo1 nhiém vu dugc giao (néu co);
- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Cac khoan chi caa Hoi:

- Chi hoat dong thure hién nhiém vu cua Hoi;

- Chi thué tru s& lam viée, mua sim phuong tién lam viéc;

- Chi thye hién ché d9, chinh sach ddi véi nhimg ngudi lam viée tai Hoi theo quy
dinh cia Ban Chap hanh Hoi pht hop voi quy dinh cua phap ludt;

- Chi khen thucrng va cac khoan chi khac theo quy dinh cua Ban C hép hanh.

nnnnnn

phuc vu hoat donﬂ cua Hoi. Tai san cua Hoi duqc hmh thanh tir ngudn kmh phi
ctia Hoi; do céc t6 chire, ca nhan trong va ngoai nudce hién, ting theo quy dinh cua
phap luat; dugc Nha nudc hd tro (néu ¢o).

Piéu 22. Quian ly, sir dung tii chinh, tai san cia Hoi

1. Tai chinh, tai san cta Hoi chi duge st dung cho cac hoat ddng cua Hoi.

2. Tai chinh, tai san cta Hoi khi chia, tich; sap nhip; hop nhat va giai thé duge
giai quyeét theo quy dinh cua phép lut.

3. Ban Chép hanh Hoi ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai chinh, tai san cua
[16i dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop vi quy dinh cua
phap ludt va tén chi, muc dich hoat dong cta Hoi.

Chuong VIl
KHEN THUONG, KY LUAT
Diéu 23. Khen thuéng



1. Té chue, don vi thugc Hoi, hoi vién cé thanh tich xuat sic dugc Hoi khen
thudng hodc duge Hoi dé nghi co quan, t chirc ¢6 tham quyén khen thudmg theo
quy dinh cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thirc, tham quyén, thi tuc khen thudng
lrcng ndi bd Hoi theo quy dinh cta phép luét va Diéu 1¢ Hoi.

Diéu 24. Ky luit
1. T4 chic, don vi thuge Hoi, hoi vién vi pham phap luat; vi pham ‘Diéu lé, quy
dinh, quy ché hoat dong cua Ho1 thi bi xem xét, th1 hanh ky [uét bang cac hinh
1121 (o PP (18) verrireerreecerereee e
2. Ban Chép hanh Héi quy dinh cy thé thim quyén, quy trinh xem xét ky ludt
trong ndi bd Hot theo quy dinh cia phap [uat va Diéu 1€ Hol.
Chuong VIII

PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 25. Sira ddi, bo sung Dieu 1¢ Hpi
Chi co Pai hgi Hoi ...(2)... maoi co quy{%n sira doi, bd sung Piéu 16 nay. Viéc sua
ddi, bd sung Didu & Hoi phai dugce ... s6 dai biéu chinh thirc ¢ mit tai Dai hi tan
thanh.
Pieu 26. Hiéu luc thi hanh
1. Dicu 1§ Hi ..(2)... gom ... Chuong, ... Dieu da duoc Dai hoi ..(19)... Hoi
...(2)... thdng qua ngéy ... thang ... nam ... tai ... va ¢6 hiéu lyc thi hanh theo Quyeét
dinh phé duyét cua ..

2. Cén cir quy dinh phap ludt vé hoi va Diéu 1é Hol Ban Chap hanh Hdi ...(2)... ¢6
trach nhiém hudéng dan va td chire thue hién Diéu 1¢ nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI
KY
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

(*) Mau nay hudéng dan ndi dung chinh cia diéu 1¢ hoi; néu stta déi, bd sung thi
ghi: Diéu 1€ (stra ddi, b sung). Cin cir quy dinh cta phép luat vé hoi va phap luat
cé lién quan; can cir tinh chat, pham vi, linh vuc hoat dong, & chic.. cia hi, hoi
c6 thé bd sung quy dinh cho phu hop;

(1) Tén co quan nha nuéc ¢6 thim quyén phé duyét diéu Ié;

(2) Tén hou;

(3) Ghi 1 hdi 1 6 chirc chinh tri - x hdi hoic chinh tri - x4 hdi - nghé nghiép
hodc xa hdi - nghe nghiép hodc xa hoi...
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(4) Ghi rd déi tuong tap hop cua hdi;

(5) Ghi ro pham vi hoat dong cua héi: Ca nudc hodc lién tinh hodc trong tinh ...,
trong huyén ..., trong xa...;

(6) Ghi rd linh vuc hoat dong chinh cua hi;

(7) Co quan nha nudc quan ly linh vyc hoat dong chinh cua hoi;

(8) Co quan nha nudc ¢6 lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hoi vién td chic (néu co);

(10) (11) Quy dinh cy thé hai vién lién két, hoi vién danh dy (néu c6) phit hop véi
quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hoi vién chinh thirc cua hoi;

(13) Quy dinh cy thé tha tuc, tham quyén két nap hoi vién; tha tuc ra hdi déi véi
hQi vién;

(14) Quy dinh cy thé nhiém ky dai hoi caa hdi nhung khong qua 05 (nam) nam;
(15) Quy dinh cy thé s6 ty vién Ban Chap hanh dugc bau bd sung: 1/3, 20%,
30%....

(16) Céc t6 chirc khac: Thuong truc hdi, ban thu ky... (néu c):

(17) Céc chire danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu co6);

(18) Ghi rd cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh cao, khai trir...;

(19) Pai hdi thanh lap hoic dai hdi toan thé hoac dai hdi dai biéu lan thir... hodc
dai hoi bat thudng.

Mau 1 - Don cong dan Viét Nam diang ky tham gia hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON DANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién clru ton chi, muc dich, Iinh vuc du kién hoat dong, pham vi hoat
dong cua Hdi ...(1)..., toi tan thanh va ty nguyén lam don nay de dang ky tham
gia Hou.

= Lo | T L g R ——
2. Sinh NEAY: . .oveeeeeeneeiinnnn, s Nghé NGhIEP: «.evvvveeieeiieeeeeeeeeeeeeeenene

3. Dinchi ISng T3 .ive iimcmiaamiismsmsss s i iaisassmesmgss jeaissinsssisess

B, S CMND: . ooeveeeeeeeevessesaessessssssas s s ss et st sas st st
ST O 1 B 1 (1o T OSSP PP PRI
6. Diachi lIBn h&: ....ceeviiiiiciiiiiniiiiniomiaiassiiosiiisasnsnessssisssssnsmsronmnae:

Trén trong dé nghi ...(2).... xem xét, ddng v dé t6i tham gia Hoi./.
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..., hgay ... thang ... nam ...
NGUOI1 VIET PON

(Chir ky)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hdi dy kién thanh lap;
(2) Tén ban van dong thanh lap hdi dugc co quan nha nudc c6 tham quyén cong
nhan.

Mau 2 - Don to chire Viét Nam ding ky tham gia hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lap - Tu do - Hanh phitc

PON DANG KY
Tham gia Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)....
Sau khi nghién c(ru ton chi, muc dich, linh vyc du kién hoat dong, pham vi hoat
dong cua Hoi ...(1)..., ching toi tan thanh va ty nguyén lam don nay dang ky tham
gia Hoi.
1. Thong tin co ban vé t6 chirc
) T <+
o B T 1 L m——

c) Sé Giay phép hoat dong (diéu 18): ..........vveen. o [0 T
cap ngay ... thang ... ndm

d) Ngudi dai dién theo phdp luat: ..o,
2. Nguoi dai dién t6 chic tham gia Hoi

a) Hovatln: ..o PO VU cawasosi s vssasisisseis
o T T
€) SO QN hORLL .. oevet oo
Tran trong dé nghi ...(2)... xem xét, dong y dé chiing t6i tham gia Hoi./.

. ngay ... thang ...

Noi nhin: QUYEN HAN, CH(JC vu CUA
- Nhu Irén; N(ILrUI KY

el (Chu' k}’, daH}

- Luu: VT, ... Ho va tén
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Ghi cha:

(1) Tén hoi dy kien thanh 1ap; _ ‘

(2) Tén ban van dong thanh lap hdi dugc co quan nha nude c6 tham quyén cong
nhan.

2. Thii tuc phé duyét dicu 1¢ hoi
a. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dai hoi, Ban lanh dao hoi gui tai
liéu dén B6 phan tiep nhan va tra két qua cuaa UBND cap huyén dé bao céo két qua
va xin phé duyét dicu 1¢.

- Budc 2: BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén xem xét hd
so va dé nghij bo sung trong truong hop ho so chua day du va hop phap.

- Budce 3: Ké tir ngay nhén ho so ddy du va hop phap, UBND cap huyén (Phong
N§i vu) nghién ci, tham dinh diéu 1¢ hdi va thuc hién quy trinh lay y kién cac co
quan ¢6 lién quan, tong hop cac ¥ kién gop y, dé nghi bd sung hd so (néu cd).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tu ngay nhan hd so day da va
hop phap, Uy ban nhan dan cp huyén xem xét quyet dinh phé duyét diéu 1¢ hoi.
Truomg hop khong dong y phai ¢6 vin ban tra 1i va néu rd ly do.

Thoi gian tlep nhan hd so, tra két qua: Cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thu
6 (tru ngay nghi Lé theo quy dinh). Bubi sang Tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 00
phut. Budi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 16 gio 30 phut.

b. Cach thirc thuc hién

- Nop ho so tryc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cap
huyén hodc qua h¢ thong buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 luong ho so
* Thanh phan ho so:

- Cong van bao cao keét qua dai hdi (theo Mau 5 Phu luc 1, Thong tu s6
03/2013/TT-BNV);

- Diéu ¢ (theo Mau 9 - Phu luc I, Thong tu s6 03/2013/TT-BNV) va bién ban
thdng qua diéu 1¢ hoi, trong d6, ndi dung dy thao Diéu & can néu rd:

+Tén goi cua hdi.

+ Ton chi, muc dich, linh vuc va pham vi hoat dong cua hoi.

+ Nhiém vy, quyén han cua hoi.

+ Nguyén tic to chire va hoat dong cua hoi.

+ Thé thirc vao hai, ra hdi, thim quyén két nap, khai trir héi vién.
+ Tiéu chuin hdi vién.
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+ Quyen, nghia vu cua héi vién.

+ Co cau, tf:} chirc, thé thirc bau va mién nhiém; nhiém vy, quyén han ctia ban
linh dao, ban kiém tra, cac chirc vy lanh dao khac cua hdi; nguyén tic, hinh thirc
biéu quyét.

+ Tai san, tai chinh va phuong thirc quan ly tai san, tai chinh cua hoi.

+ Pidu kién giai thé va thanh quyét toan tai san, tai chinh,

+ Khen thudng, ky luét; khiéu nai, giai quyét khiéu nai trong néi bo hoi.

+ Thé thie sira ddi, bd sung diéu 1.

+ Hiéu luc thi hanh.

- Bién ban bau ban linh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly lich
ngudi dimg dau hoi, cong van bao cdo thay déi chirc danh lanh dao hoi (néu cd);

- Chuong trinh hoat dgng cua hoi;

- Nghi quyét dai hoi.

(Co 56 phap ly: Diéu 12, Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia
Chinh phi quy dinh vé t6 chire, hoat dong va quan ly hoi)

* §6 lugng ho so: 01 ban chinh.

(Co so phap ly:- Khoan 3, Pieu 1 Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay

13/4/2012 cua Chinh phu vé sira doi, bo sung mét sé dreu cua Nghi dinh
s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat déng

va quan ly hoi;)

d. Thoi han giai quyet Trong thoi han 30 ngay lam vige ké tir ngay Uy ban
nhén ddn cdp huyén nhan ho so day du va hop phap.

(Co so phap ly:- Khoan 3, Diéu | Nghi dinh SG 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu vé swa doi, bo sung mot sé d:eu cua Nghi dinh
56 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh phi quy dinh vé 16 chirc, hoat déng
va quan ly hoi;)

d. Déi tugng thyc hién tha tuc hanh chinh: Hoi ¢6 pham vi hoat ddng trong
X4.

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cdp huyén (Phong
NOi vu).

f. K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét didu 1§ hoi.

g. Lé phi: Khong c¢é.

h. Tén mau don, mau to khai: Cong van bao cdo két qua dai hoi (theo Mau 5
Phu lye 1, Thong tu s6 03/2013/TT-BNV).

i. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Trudmg hop diéu 1& hdi co
noi dung chua phu hop v6i quy dinh cua phap ludt thi co quan nhi nuéc c6 tham

quyén ¢ quy én tir choi phé duyét va yéu cau, huéng dan ban lanh dao hoi hoan
chinh diéu 1é hoi pht hop vdi quy dinh cda phép luat.
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Viv

K. Can cr phap ly ctia tha tyuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu quy dinh vé t6
chire, hoat dong va quan ly hdi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu vé stra ddi, bd
sung mot so dleu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh
phui quy dinh vé t6 chirc, hoat ddng va quan ly hdi;

- Thong tu s6 05/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B N1 vu quy dinh chi
uet thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu quy dinh
vé to chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay

13/4/2012 cta Chinh phi stra doi, bd sung mdt sé didu cua Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP.

Mau 5 - Céong vin bio cdo két qua dai hoi

ol ] Yoss CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S Doc lap - Ty do - Hanh phac

2. ngay ... thang ... nam ...

bao cao két qua Pai hoi

Kinh gui: ...(3)...

Ngay ... thang ... ndm ..., Dai hoi thanh 13p (Dai hoi nhiém ky ... hogc Dai héi bat
thudmg) Hoi ...(1)... dd dugce to chic tai..., Pai hdi di thao ludn va théng qua ndi
dUNE SAW: . ..o () e

HO 50 Ui KSM thEO: «vvevee e e e, e
- Tai liéu khac ¢6 lién quan (néu co)

Hoi ...(1)... bao cao két qua Pai hdi véi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh
(6.,

TM. BAN THUONG VU (7)
Noi nhidn: CH}; TICH
- Nhur trén; (Chir ky, dau)
. ! Ho va tén
-Lwu...
Ghi cha:
(1) Tén hdr;

(2) Viét tat tén hoi;
(3) Co quan nha nudc ¢ tham quy €n cho phép thanh lap héi;
(4) Nhimg ndi dung da dugc Dai hdi thao luan, thong qua;
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(5) Theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP va Khoan 2 Diéu 10
Thong tu nay d6i voi truong hop doi tén Hoi;

(6) Néu dai hoi thanh lap thi ghi phé duyét diéu 1¢; néu dai hdi nhiém ky hodc bat
thuong ma cé sira doi, bd sung dieu 1€ thi ghi phé duyét diéu 1é (sua doi, bd sung)
thlL ¢ dbi tén va phé duyét diéu 1€ thi ghi: Doi tén hoi va phé duyét diéu 1& (sura
do6i, bod sung) cua héi. Trudong hop dai hdi nhi¢m ky hoﬁc bat thuong khong sura
doi, ho qung diéu 1¢ hodc khong d6i tén thi bo cum tr: “va dé nghi xem xét, quyét
dinh...

(7) Ten goi khac quy dinh vé tham quyen ghi trong diéu 1& hién hanh, d6i vdi dai
hoi thanh 1ap thi chi can chir ky cita Chu tich hdi d3 duge ban ldnh dao bau.

3. Thii tuc chia, tich; sap nhip; hop nhat hoi
a. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Ban lanh dao hi giri ho so xin chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi
dén B¢ phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Budce 2: Bg phén tiép nhén va tra kct qua cua UBND cap huyén xem xét ho
so va dé nghi bo sung trong trudmg hop ho so chua day du va hgp phap.

- Buéc 3: Ké tr ngay nhén hé so da}f di va hop phap, UBND cap huyén
(Phong Néi vu) nghién ctr, thdm dinh ho so va thuc hién quy trinh 13y y kién céc
co quan c¢o lién quan, tong hop cac vy kién g6p y, dé nghi bo sung hé so (néu cé).

- Budce 4: Trong thoi han 30 ngay lam viéc ke fir ngdy nhan ho so ddy du va hop
phap, Uy ban nhan dén Ldp huyén xem xét, quyét dinh viéc chia, tach; sap nhap; hop
nhat hoi. Truong hop khong dong y phai ¢o van ban tra 101 va néu rd ly do.

Thoi gian uep nhan hd so, tra két qua: Cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir
6 (tr ngay nghi Lé theo quy dinh). Budi sang: Tir 07 gid 30 phit dén 11 gior 00
phut. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén 16 gio 30 phut.

b. Cach thuc thuc hién

- Nop ho so tryc tiép tai B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cép
huyén hodc qua hé thong buu chinh.

c. Thanh phan, sé lugng ho so
* Thanh phan hé so:

- bon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (theo mau tai Phu luc
Théng tur s6 03/2013/TT-BNV):

- D¢ an chia, tach; sap nhép; hop nhat hoi;
- Nghi quyét dai hdi cia hoi vé viée chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi:
- Dy thao dieu I¢ hoi m6i do chia, tich; sap nhap; hop nhét hi:

- Danh sach ban lanh dao ldm thoi cta hdi thanh lap mai do chia, tach; sap
nhap; hop nhét hoi;
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- So yéu ly lich va phiéu ly lich tu phap cua ngudi dimg dau ban lanh dao 14m
thon;

- Van ban xac nhan noi du kién dit tru s& cua hdi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi.

(Can cu phap ly: Khoan 4, Diéu 1 Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu vé swa doi, b6 sung mét sé dfeu cua Nghi dinh
sG 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chire, hoat dong
va quan ly hji)

* S5 lugng ho so: 01 bd.

(Can cu phap ly: Khoan 4, Diéu | Nghi dinh :,r:; 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu vé siwa doi, b6 sung mét sé dreu cua Nghi dinh

6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh phi quy dinh vé t6 chiee, hoat dong
va quan ly hji)

d. Thoi han giai quyet Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban
nhan dén cip huyén nhan hod so day du va hop phép.

(Can cu phap ly: Khoan 4, D:gu 1 Nghi dinh so‘f 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu vé swa doi, bé sung mot so diéu cua Nghi dinh
5O 45/201(/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chiec, hoat djng
va quan ly hoi)

d. Doi tuong thuce hién thu tuc hanh chinh: Hgi ¢6 pham vi hoat ddng trong xa.

e. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cdp huyén (Phong
No1 vu).

f. Két qua thye hi¢n thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chia, tach; sap
nhap; hop nhat hoi.

g. L¢ phi: Khdng co.

h. Tén mau don, mau t& khai

- Pon dé nghi tach héi (Mau 10 Phu luc 1 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV);

- Pon dé nghi chia h¢i (MAu 11 Phu luc 1 Théng tu s6 03/2013/TT-BNV);

- Pon dé nghi sap nhap hoi (Mau 12 Phu luc 1 Thong tr s6 03/2013/TT-BNV);
- Pon dé nghi hop nhét héi (MAu 13 Phu luc 1 Thong tur s6 03/2013/TT-BNV).
i. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh

- Trong thoi han 30 ngay ké tir khi ¢6 quvet dinh chia, tach; sap nhap; hop
nhat hdi, cic hdi moi dugc hinh thanh phai t6 chirc dai hoi dé thong qua cac ndi
dung dugc quy dinh tai Didu 11 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Céc h¢i mdi duge hinh thanh do chia, tach; sap nhdp; hop nhat 13p 01 bd ho so
theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP guri co quan nha nudc ¢6 thim
quyen theo Diéu 14 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP dé xem xét, phé duyét diéu 1é.

k. Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh
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- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh pht quy dinh vé td
chirc, hoat dong va quan ly hdi;
- Nghi dinh s4 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu vé stra d6i, bd

sung mot so d:eu cua Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh
phu quy dinh vé to chirc, hoat ddng va quan ly hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B No1 vu quy dinh chi
net thi hanh nghj dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu quy dinh
vé 1o chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phd sia d6i, bd sung mdt s6 diéu cha Nghi dinh so
45/2010/ND-CP;

Mau 10 - Pon dé nghi tich hi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON DE NGHI
Tach Hdi ...(1)... thanh Hdi va Hdi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dmh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu
quy dinh vé 16 chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s6 33/2012/NP-CP
ngay 13/4/2012 cta Chinh phu stra ddi, bd sung mét sb diéu ciia 45/2010/ND-CP;
Hoi ...(1)... thong qua viéc tach HGi ...(1)... thanh HGi ...(1)... va H{1 ...(2)... nhu
sau:

L LY do tach hiz vovvereeeeeeeeeeeeeeeeeeeee. (8) e
2, HO SEEOME sussvnsissisremsssmisr v (s smmnnmanmmavaniveis

- Cac tai liéu c6 lién quan (néu cé).

Thong tin lién hé:

2 o T L e T

D Ol oo
SO iGN LRI +.. v tvve ettt e e

Hoi ..(1)... dé nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Héi ...(1)... thanh
Hoi ..(1)... va Hoi ...(2)..../.

Noi nhin: .., hgay ... thang ... ndm ...
- Nhu trén; TM. BAN THUONG VU (6)
s CHU TICH
-Luu ... (Chiz ky, dauj

Ho va tén
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Ghi cha:

(1) Tén hoi bj tach;

(2) Tén héi duge thanh ldp mai do tach hdi;

(3) Co quan nha nudc ¢6 thim quyén cho phcp tach hoi;

(4) Néu rd ly do, sy can thiét phai tach hoi va viéc tach phu hop quy dinh cua phap
luat;

(5) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghl dinh s6 33/201 2/ND-CP ngay 13/4/2012 cia Chinh
phu sira di, bd sung mot so dieu cua Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khic quy dinh vé tham quyén ky vin ban theo diéu 1é hoi bi tach.

Mau 11 - Pon dé nghi chia hi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phuc

DON PE NGHI
Chia Hoi ...(1)... thanh Hgi ....(2)... va Hgi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...
Theo quy dmh ciia Nghi dinh s6 45/2010/NP-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu
quy dinh vé td chuc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s0 33/2012/ND- CP
ngdy 13/4/2012 cia Chinh phu stra ddi, bé sung mdt sd diéu cua Nghi dinh sé

45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... thong qua viéc chia HQi thanh Héi ...(2)... va Hoi
..(3)... nhu sau:

. Ly doieha hgis . cuosoamessravassissssmsas s (5)
2. Ho so gt’im: ............................................. (5]

- Céc tai liéu ¢6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

|8 (oI 1R (! PR
T Bl 1| L T T L T T

SO FIBRANORE cvoinmasiosmu s s e oS e N SR VT RS R TR P A PRSP

Héi ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hdi ...(1)... thanh
Hoi ...(2)... va Hoi ...(3).../.

..., hgay ... thang ... nam ...
TM. BAN THUONG VU (7)
CHU TICH
(Chit ky, dau)

Ho va tén

Noi nhan:
- Nhu trén;

= LATRE e

Ghi chu:
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(1) Tén héi bi chia;

(2) (3) Tén hdi dugc thanh ldp maoi do chia;

(4) Co quan nha nudc ¢o thim quyén cho phép chia hoi;

(5) Néurd ly do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi phu hop quy dinh cta
phap luat;

(6) Theo Khoan 4 Picu ) Nghl dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh
phu stra ddi, bd sung mdt s6 diéu cua Nghj dinh sé 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1é hoi.

Miu 12 - Pon dé nghi sdp nhip hji
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phuc
DON DE NGHI
Sap nhap Héi ...(1)... vao Hdi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...
Theo quy dinh cua Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu
quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh 5O 33/2012/ND- Cp
ngay 13/4/2012 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sé didu cta Nghi dinh s6

45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hj1...(2)... da thong qua viéc sap nhap Hoi ...(1)...
vao Hdi ...(2)... nhu sau:

I. Lydosapnhap hQi: ... (4)eeiei
2. HOS0000E: covnsisnmmnnnmsssasssmmi (5)isamnsmavaivisssiie snamiiita

- Céc tai liéu co lién quan (néu co)

Thoéng tin lién hé:

HONVATRNE v eonmnainmsmdueasss s s s S s nes o s A e s e R vaain

DA Gl o e e
SO QBN TROAIL ... vvie e et e e e e et e et e e e e e e e e e e e e e e e
Dé n%E; ...(3)}. xem xét, quyét dinh cho phép sap nhip Hoi ...(1)... vao Hoi

.., ngay ... thang ... nam

v TM. BAN THUONG VU TM. BAN THUONG VU (6)
. ‘ ~(6) HOI ...(2)...
iy HOI...(1)... CHU TICH
- CHU TICH (Chit ky ddi)
(Chit ky, dau) Ho va tén

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén hoi bi sap nhap;

(2) Tén hoi duoc sap nhap,

(3) Co quan c6 thim quyen cho phép sap nhap hoi;

(4) Néurd ly do, su can thiét sap nhdp hoi va viéc sap nhip phu hop quy dinh cua
phap luat;

(5) Theo Khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh 50 33:’2012fo) CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh
ph stra d6i, bo sung mot sé diéu ciia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khéc theo quy dinh diéu 1é hoi.

Mau 13 - Don dé nghi hop nhat hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhat Hoi ...(1)... va Hi ...(2)... thanh Hdi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...
Theo quy dinh cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu
quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s0 33/2012/ND-CP
ngdy 13/4/2012 ctia Chinh phu sira ddi, bd sung mot sé diéu cua 45/2010/ND-CP;

Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da thong qua viéc hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)...
thanh Hdi ...(3)... nhu sau:

l.LydosapnhaphOi: ..., () 1S
2, Hb SOPOME s s (O] covinsnmienanans

- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HO VA0 o snnsais s m s e
T 1 LI —
SO AIEN ThOAT: et e et e et et e e e e
Dé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hgi ...(1)... va Hoi
...(2)... thanh Héi ...(3)..../.

..., ngay ... thang ... nam

g TM. BAN THUONG VU (7)  TM. BAN THUONG VU (7)
et HOI ...(1)... HOI ...(2)...
- Luu: ... CHU TICH CHU TICH
(Chiz ky, dau) (Chiz ky, dau)
Ho va tén Ho va tén
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Ghi chi:
(1) (2) Tén hdi bi hop nhat;

(3) Tén hdi thanh l4p mé&i do hop nhit;

(4) Co quan nha nudc ¢6 thdm quyén cho phép hgp nhat hoi;

(5) Néu rd ly do, su can thiét hop nhat hdi va viéc hop nhat phit hop quy dinh clia
phap luét;

(6) Theo Khoan 4 Diéu | Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh
phu stra ddi, bd sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1 hoi.

4. Thu tyc d6i tén hoi

a. Trinh tur thuc hién

- Bude 1: Ban lanh dao hoi gui hd so xin ddi tén hoi dén B phan tiép nhan
va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Budc 2: B phan tiép nhén va tra két qua cia UBND cap huyén xem xét ho
so va dé nghi bd sung trong truong hop hd so chua day du va hop phap.

- Budce 3: Ké tir ngay nhan ho so day di va hop phap, UBND cap huyén
(Phong Ni vu) nghién ciru, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay v kién cac
co quan ¢o lién quan, tong hop cacy kién g6p v, dé nghi bd sung hé so (néu ¢o).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ke tir ngay nhan ho so day du va hop phap,
Ly ban nhén déan cap huyén xem xét, quy ét dinh cho phép ddi tén hoi va phé duyét
di¢u 1¢ (stra d6i, bd sung). Trudmg hop khong dong v phai ¢6 van ban tra loi va
néu rd ly do.

Thoi gian nép nhan hd so, tra két qua: Cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén tha
6 (trur ngay nghi Lé theo quy dinh). Buoi sang: Tir 07 gitr 30 phut dén 1! gier 00
phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16 gio 30 phut.

b. Céch thuc thuc hién

- Nop ho so tryc tip tai B phan tiép nhan va tra két quéa ctia UBND cap
huyén hodc qua h¢ thong buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 luong hd so

* Thanh phan hd so:

- Don dé nghi dbi tén;

- Nghj quyét dai hoi clia hoi vé viée ddi tén hoi;

- Du thao diéu 1é sira ddi, bd sung;

- Trucmg hop dong thdi ¢o su thay doi vé ban lanh dao hdi thi gui kém theo

bién ban bdu ban 13nh dao (c6 danh sach keém theo), dox vO1 nguoi dung dau hoi
thwre hi¢n theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Théng tr s6 03/2013/TT-BNV
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(Can cw phdp ly: Khodn 2 Diéu 10 Thong tw 56 03/2013/TT-BNV ngay
16/4/2013 cua By Noi vu quy dinh chi ner thi hanh nghi dinh s6 45/2010/NP-CP
ngay 21/4/2010 cua chinh phu quy dinh vé 16 chirc, hoat dong va quan ly hoi va nghi
dinh 56 33/201 2/ND-CP ngay 13/4/2012 cia chinh phi sira doi, b6 sung mét sé diéu
cua nghi dinh s6 45/2010/ND-CP)

* S6 luong ho so: 01 ban chinh.

d. Thoi han giai quyét

30 ngay ke tr ngdy Uy ban nhan dan cap huyén nhan hé so ddy dua va hop
phap.

(Cin cit phap ly: Khoan 3 Diéu 10 Thong ne s6 03/2013/TT-BNV ngay
16/4/2013 cua Bé Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP
ngay 21/4/2010 cua chinh phu quy dinh vé 16 chikc, hoat dung va quan ly hgi va nghi
dinh 56 33/201 2/ND-CP ngay 13/4/2012 cua chinh phu sia doi, bo sung mét sé diéu
ctia nghi dinh s6 45/2010/ND-CP)

d. D6i twong thue hién thu tuc hanh chinh: Hoi ¢6 pham vi hoat dgng trong xa.

e Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cap huyén (Phong
Noi vu).

f. K&t qué thyuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho ddi tén hoi va phé
duyét didu [¢ (sira dbi, bd sung) hdi.

g. L¢ phi: Khong co.

h. Tén mau don, mau to khai: Khdng co.

i. Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh

- Tén cua hdi dugc viét bang ting Viét, c6 thé duoc phién am, dich ra tiéng
dan toc thidu s6, tiéng nudc ngoai; tén, biéu tuong cua hdi khéng duoc trung lap,

gdy nham lan véi tén cia hoi khac da duoc thanh 1dp hgp phép; khong vi pham
dao dirc xa hoi, thuan phong m¥ tuc va truyén théng van hoa dan tde.

- Tén mai cva hdi va d‘leu I¢ (sua déi, bd sung) hoi ¢cé hiéu luc ké tir ngay co
quan nha nudc ¢6 thaim quyén quyet dinh phé duyét.

k. Can ¢ phap ly cua thi tyc hanh chinh

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh pht quy dinh veé to
chure, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu vé stra doi, bo

sung mot s0 dleu cia Nghi dinh s045/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh
phu quy dinh vé té chic, hoat dong va quan ly hoi;

- Théng tu s6 03/ 2013/TT- BNV ngay 16/4/2013 ciia B Noi vu quy dinh chi
uet thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu quy dinh
vé td chuc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s0 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cta Chinh phu sua d5i, bd sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s0

45/2010/ND-CP;
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5. Thu tuc hi tur giai thé

a. Trinh tu thue hién

- Budc 1: Ban lanh dao hdi giri hé so xin giai the hdi dén B phan tiép nhén
va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Budc 2: B§ phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cap huyén xem xét ho
so va dé nghi bé sung trong trudng hop hé so chua day du va hop phap.

- Budc 3: Ké tir ngay nhdn ho so day du va hop phép, UBND cap huyen
(Phong Noi vu) nghién ci, thdm dinh hd so va thye hién quy trinh lay y kién cac
co quan ¢o lién quan, tong hgp cacy kién g6p v, d& nghi bd sung hd so (néu cd).

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay lam vige ké ngay nhan ho so day du va
hop phap, Uy ban nhin din cip huyén xem xét, quyét dinh viéc giai thé hoi.
Trudmg hop khong dong y phai ¢6 van ban tra i va néu rd ly do.

Thoi gian ncp nhén hé so, tra két qua: Cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thir
6 (tru ngay nghl L& theo quy dinh). Buoi sang: Tur 07 gio 30 phat dén 11 gidr 00
phit. Budi chiéu: Tir 13 gidr 30 phut dén 16 gid 30 phut.

b. Céch thic thyuc hién

- Nop ho so tryc tiép tai BO phan tiép nhin va tra két qua cha UBND cap
huyén hoac qua hé thong buu chinh.

c. Thanh phan, s6 lugng ho so

* Thanh phan hd so:

- Pon d¢é nghi giai thé hoi (theo Mau 14 - Phu luc 1, Thong tu s6 03/2013/TT-
BNV cua B N§i vy);

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban ké tai san, tai chinh;

- Du kién phuong thire xir 1y tai san, tai chinh, lao ddng va thoi han thanh
toan cac khoan n¢ khac.

(Can cu phap ly: Khoan ), Piéu | Nghi dinh so 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu vé sua doi, bé sung mét sé d:eu cua Nghi dinh
56 45/2010/NP-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh phi quy dinh vé 16 chirc, hoat déng

va quan ly hoi)
* 6 luong ho so: 01 ban chinh.
(Can cw phap ly: Khodn 3, Diéu | Nghi dink so 33/2012/ND-CP ngay

13/4/2012 cua Chinh phi vé swa doi, b6 sung mgt s6 d’:eu cua Nghi dinh

56 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong
va quan ly hoi)

d. Thoi han giai quyet Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké nr ngay Uy ban
nhan dén cap huyén nhin hé so day da va hop phap.
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(Can cw phap ly: Khoan S, Diéu 1 Nghi dinh So 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu vé sua doi, bo sung mot sé d:eu cua Nghi dinh
56 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong
va quan ly hoi,)

d. Doi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong xa.

e. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cdp huyén (Phong
Noi vu).

f. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh Quyét dinh giai thé héi.

g. Lé phi Khéng co.

h. Tén mau don, mau t& khai

- Pon dé nghi giai thé hoi (Mau 14 - Phu luc 1, Thong tu s6 03/2013/TT-BNV).

i. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Théng béo thoi han thanh toan ng (néu c0) cho cac t6 chirc va ca nhéan co
lién quan theo quy dinh cua phép luat trén nam so lién tiép ¢ bao dia phuong.

- Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 31 Nghi
dinh 45/2010/ND-CP va quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan.

- Trong thoi han 30 ngay lam vige ké tir ngay hoi tu giai thé, hoi thuc hién
cac quy dinh trén va gui mot bo hd so dén Uy ban nhan dan cap huyén va co quan
quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cia hoi.

k. Céan ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6
chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngdy 13/4/2012 cta Chinh phu vé sira d6i, bo

sung mot sb dleu cua Nghi dinh s0 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh
pht quy dinh vé t3 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Noi vu quy dinh chi
tlet thi hanh nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu quy dinh
vé td chic, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay
13/4/2012 cua Chinh phu sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP;

MAiu 14 - Don dé nghi gidi thé hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...

Kinh gui: ...(2)...
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Theo quy dinh cia Nghi dinh sd 45/2010/ND-CP ngay 21f4=‘20|0 cua Chinh phu
quy dinh vé td chire, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s 33/2012/ND- CP
ngay 13/4/2012 cua Chinh phu sua ddi, bd sung mot sd diéu cta Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... da thdng qua viéc giai thé nhu sau:

O, T L L — ) Y TOT T UT T
2. HO SO OMI:..evieiieeeeeieeee e aaena (8. oo sormumamomanmanasmsantsonbnassniosss
- Cac tai liéu co lién quan (néu co).

Thoéng tin lién hé:

HO VARBNY. .. cosnsmmmnsnssnsnsrasibesammntsvonnes s Vi oiss s soesaevesiisme sesrsamuaaros fseis

S e T Tl —

SO BIBN TROGIL v eee e et e ee e e et e et eee e e et e e e e e e e e e e e et e et e
|3 (6} TSR 5 [Ie——— a8 NEhl s 4 [T -
xét, quyét dinh giai thé Hoi f

.., ngay ... thang ... nam ...
TM. BAN THUONG VU (5)

Noi nhan: CHU TICH

- INhur tren: (Chit ky,, dong ddu)
-Lu:u Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén hdi dé nghi giai thé;
(2) Tén co quan nha nudc ¢é tham quyén giai thé hoi;
(3) Néu rd ly do giai thé hoi va viéc giai thé phi hop quy dinh clia phap luat;

(4) Theo Khoan 5 Picu | Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh
phu sira d6i, bd sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP:

(5) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1 hoi.

I11. Linh vye quan Iy nha nuwée vé tdn gido

1. Thu tyc ding ky cho hoi doan ton giao c6 pham vi hoat dong trong
mot huyén, quén, thj xi, thanh pho thudc tinh

a. Trinh tyu thuc hién:

- Bude 1. TG chice tdn giao thanh Idp héi doan gui ho so dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Budce 2. B§ phén tiép nhan va tra k:.t qua cia UBND cap huyén xem xét hd
so va dé nghj bd sung trong trudng hop can thiét.

- Bude 3.
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+ Phong Noi vu phéi hop véi cic co quan lién quan thim dinh hd so, trinh
Uy ban nhan dan cap huyén.

+ U)f ban nhan dan cdp huyén cin cir T¢ trinh cua Phong Noi vy cap hodc
khong céap Gidy chimg nhin dang ky Hoi doan ton giao cho td chirc (hogc uy

quyén cho Phong Noi vu). Truong hop tr chdi cap diang ky phai tra 10i bing van
ban va néu rd ly do.

Thoi gian tlép nhan hd so, tra két qua: Cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén tha
6 (tru ngay nghl Lé theo quy dinh). Bum sang Tir 07 gio 30 phat dén 11 gidr 00
phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16 ¢ gio 30 phut.

b. Cach thac thuc hién

- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cip
huyén hodc qua hé thdng buu chinh.

c. Thanh phan, s lugng ho so
* Thanh phan ho so:

- Vin ban diang ky (theo Mau B9, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013 cua B ndi vu);

- Danh sach nhimmg ngudi tham gia diéu hanh hoi doan;

- Noi1 quy, quy che hodc diéu 1¢ hoat dong cua hdi doan, trong d6 néu rdé muc
dich hoat dong, co ciu 16 chirc va quan ly.

(Co s¢ phdp by: Khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).
* S6 lugng ho so: 01 bo.

~d. Thaoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhén du
ho so hop €.

(Co s& phdp ly: Khodn 3 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).
d. DB6i tuong thue hién tha tuc hanh chinh: Céc to churc t6n gido.

e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong N§i vy, UBND huyén, thi x4,
thanh pho.

f. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Cép Glav chimg nhan — Dang ky Hoi
doan t6n gido hodc vin ban tra 101 vé viéc khong cép Gidy chimg nhan - Ding ky
cho hdi doan ton gido.

g. Lé phi: Khong.

h. Tén miu don, miu to khai: Pang ky Hoi doan ton gido (Méau B9, Thong tu
s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Ni vu).

i. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
k. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.
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2. Tha tuc dang ky cho dong tu, tu vién hoac cac td chirc tu hanh tap thé
khac c6 pham vi hoat dong trong mot huyén, quén, thi xa, thanh pho thuge tinh

a. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1. Ngum ding dau dong tu, tu vién hodc céc t6 ChU'C tu hanh tap thé
khac giri hd so dén BS phan ticp nhan va tra két qua cua UBND cap huyén.,

- Budce 2. Bo phan tiép nhén va tra ket qué ctia UBND cap huyén xem xét hd
so va dé nghi b sung trong trudng hep can thiét.

- Budece 3.

+ Phong N§i vu phdi hop véi cdc co quan lién quan tham dinh hd so, trinh
Uy ban nhan dén cap huyén.

+ Uv ban nhan din cip huyén can ct TO trinh cua Phong N1 vy cip hodc
khong cap Glay chu'ng nhén ding ky dong tu, tu vién hodc cac t6 chire tu hanh tap
thé khac (hodc uy quycn cho Phong Noi vu). Truong hop tir chdi cap ding ky phai
tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

Thoi gian uep nhan ho so, tra két qua: Cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thur
6 (trir ngdy nghi L& theo quy dinh). Budi sang: Tir 07 gid 30 phit dén 11 gio 00
phut. Budi chidu: Tir 13 gid 30 phuit dén 16 gio 30 phut.

b. Cach thie thuc hién

- Nop hd so truc tiép tai B phin tiép nhan va tra két qua ciia UBND cip
huyén hojc qua h¢ thong buu chinh,

c. Thanh phan, s6 luromg ho so:

* Thanh phan ho so:

- Van ban dang ky (theo Miu B10, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013 cua By Ngi vu);

- Danh sach tu si;

- N&i quy, quy Lhﬂ' hoic diéu 1é hoat dong, trong do néu rd ton chi, muc dich
hoat ddng, h¢ 1hung to chirc va quan ly, co s& vat chat hoat dong x& hoi, hoat
dong qudc té (néu co) clia dong tu, tu vién hodc céc td chirc tu hanh tap thé khac;

- Danh sach cac co so tu hanh truc thuge dong tu, tu vién hodc cac to chire tu
hanh tap thé khac ¢6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan c¢ap xd noi co co sd vé thuc
trang 16 chure va hoat dong.

(Co 56 phap ly. Khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh sé 92/ 2012/ND-CP).
* §6 lugng héd so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du
hé so hop l€.

(Co 56 phdp Iy: Khodn 2 Diéu 13 Nghi dinh sé 92/2012/ND-CP).

d. Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Dong tu, tu vién hodc cac td
chire tu hanh tap thé khac chua duoc cap dang ky hoat dong & Viét Nam.
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e. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong N§i vy, UBND huyén, thi x4,
thanh phé.

f. Két qua thuc hién tha tyc hanh chinh: Cap Gidy ching nhin — Dang ky
Dong tu, tu vién hodc cac té chirc tu hanh tap thé khac hodc van ban tra 101 vé viéc

khong cap Cnay chimg nhan - Dang ky cho Dong tu, tu vién hodc céc td chirc tu
hanh tap thé khac.

g. L¢ phi: Khéng.

h. Tén mau don, mau t& khai: Dang ky Dong tu, tu vién hodc cac to chic tu

hanh tap thé khac (Mau B10, Théng tu s8 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua
Bo N1 vu).

. Yéu céu, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh: Khong
k. Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap lénh tin ngudmg, tén gido.

- Thong tu 50 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B§ Noi vy ban hanh va
hudng dan sit dung biéu mau vé tha tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, 16n
g1a0.

Mau B10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

D ngay.....thang.....nam..

PANG KY DONG TU @

5 W L
TO CHUCTOB GIROL. . .oonoiinoniom e i R A T AV AT S SRR
TR B E I s e S T R s T D S S e ERN AW

(2}

Pang ky dong tu........ :

TR AONE U 7 cxurmrnans smnmsnmsmmnasnsmnss o8 403300 H0 6 DURRSHRHS TR YD TSR U pTr AT S T en st

Tén giao dich qudc T § o7 1 )

Ton chi, MUC GICh: oeeneeriiiiiiiiiiiini i s s e

[1& thong t& Chitc VA QUAN 1Y, ..oiveniiriiiiii e

Tru 56 hodc nOi 1AM VIEC: ..ovvuniiiiiniiiiiiiiiiisei it seeesns e
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Ngudi dimg dau dong tu........cevveeevnneriinnennn. @,
Ho VAN suanmmsmmnssrssan Tén goi KBAC, vovvvvnnani NAM SN v ovsominsss
Gidy CMND $0:uvu.cvevnnneriienennn, Ngay cap:.............. NOi CAP:..evennennne,
Chire vu, pham trit tOn A0 (NEU CO): +nvevrerirrirrieesiernnsieeerrineareeaeeanns

Kém theo ban dang ky gﬁm 1 nol quy, quy ché hodc diéu 1é hoat dong; danh sach
tu si; (ho tén, tén goi khac, uoi, gt’cfy CMND sé, dia chi, nam vao tu); danh sach cdc co
$O tu hanh truc thudc co xdac rnhan cua L}'y ban nhan dan ccfp xd noi cé co s6 vé thue
trang 16 chure va hoat dong.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi ré ho tén, chicc danh)

o Dia danh nai ¢6 tru s¢ chinh.

) Dong tu, tu vién hodc cdc td chirc tu hanh tdp thé khac,

) Ban Ton giao Chinh phu (dm voi dong tu, tu vién c6 pham vi hoat dong ¢ nhiéu tinh, thanh
pho truc thude trung unng) Uy ban nhan dan tinh, thanh phD tryc thudc trung vong (doi véi
dong tu, tu vién c0 pham vi hoat dong o nhiéu huyén, quéin, thj xd, thanh phod trong mot tinh);
Uy ban nhan dan huyén, quan, thj xd, thanh pho thudc tinh (46i vai dong tu, tu vién cd pham vi
hoat dong trong magt huyén, quén, thi x&, thanh phn thudce tinh).

Mau A9
“wisind}) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lip - Tw do — Hanh phuc
$6%.:4: JGCN-...
D ngay.....thing.....ndm... .
GIAY CHUNG NHAN
Pang Ky........eevns
................................. “’.......................chﬁng nhan
37
Tén giao dich QUOC t€ (NEU COY:.vvmverveet ettt e
Ton chi, Muc dich:. ..o s
2R3 TTir 4 co ) T ———————
Try SO HOBCNOT IAM VAGCL. «vuimuvismnnnnmsnsvisssssiiiooneson foensmmnmme snesnnseseseconsssssuns
Ngudi dung dau..............eeveennns.n, 2,
Hovatén: ...l Tengoi khdc.....oicivvivinnn. Nam sinh..........
Cna\ CMND SO% e Ngéy cﬁp: .......... N(.n cap ......................

................
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Dugc hoat dong theo quy dinh cha phap luat Viét Nam va theo ndi dung ding ky
da dugc chap thuan./.

----------------

(Ky, ghi ré ho tén, dong dau)

D Ban Tén gido Chinh phu (d6i véi o chuc ¢ pham vi hoat dong ¢ nhiéu tinh, thanh phé truc
thudc trung uong); Uy ban nhan din cip tinh (dm véi 1o chic ¢6 _pham vi hoat dung & nhicu
huyén, quan thj x4, thanh phd trong mét tinh); Uy ban nhéan dén cap huyén (d6i vai to chirc c6
Fham vi hoat djng trung mét hu;gn quén, thi x4, thanh phd thudc tinh).

2 viét tit tén co quan cap gidy ching nhan.
@) Dia danh nai cap giay ching nhan.
) Dong tu, tu vién hodc céc 16 chire tu hanh lap thé khéc.

C)Thy truong co quan nha nude ¢o thdm quyén cdp gidy chimg nhan dang ky hoat dong dong
tu, tu vién hodc céc td chirc tu hanh tap thé.

3. Thi tuc ding ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chire sac,
nha tu hanh.

a. Trinh tu thuc hién:

Bude 1. T chirc ton giao truge khi thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cua
chirc sic, ‘nha tu hanh gui hé so dang ky dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén.

Budc 2. B phin tiép nhin va tra ket qua cia UBND cip huyén xem xét ho
so va dé nghi bo sung trong trudng hop can thiét.

Buoc 3.

_ + Phong N¢i vu phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so, trinh
Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cap huyén can cua To trinh cta Phong N§i vu ¢6 hodc
khong co y kién vé viéc thuyén chuyén (hodc ty quyén cho Phong Noi vu).

Thot gian nep nhan ho so, tra két qua: Cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén thar
6 (trir ngdy nghi L& theo quy dinh). Budi sang: Tir 07 gid 30 phut den 11 gid 00
phut. Budi chi¢u: Tir 13 git 30 phut dén 16 gid 30 phut.

b. Cach thic thuc hién

- Nop hd so tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén hodc qua hé thong buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 lugng ho so:
* Thanh phan ho so:
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- Vin ban diang ky (theo Mau B20, Théng tu sd 01/2013/TT- BNV ngay
25/3/2013 cua B Noi vu);

- Van ban cua td chirc t6n gido vé viée thuyén chuyén;

- So yéu li lich cé x4c nhén cia Uy ban nhan dén cap xa noi cu tr hop phap
cua nguoi dugce thuyén chuyén.

(Co 56 phadp ly: Khodan 1 Diéu 23 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

* S6 luong ho so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du
ho so hop 1&.

(Co s& phdp Iy: Khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP).

d. Déi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: T chic ton gido ¢6 chirc sic, nha
tu hanh thuyén chuyén noi hoat dong tén giao.

e. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu, UBND huyén, thi x4,
thanh pho.

f. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Chue sic, nha tu hanh dugc hoic
khong dugc hoat dong tén giao tai dia diém da dang ky.

g. L¢é phi: Khong.

h) Tén mau don, mau td khai: Dang ky thuyén chuyen noi hoat ddng ton giao

cia chic sic, nha tu hanh (Mau B20, Thong tu s6 01/2013/TT- BNV ngay
25/3/2013).

i. Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong
k. Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Phap lénh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phit quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap [€nh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia B§ Noi vu ban hanh va
hudng din sir dung biéu mu vé thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin nguong, ton giao.

Mau B20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Ty do — Hanh phic

,ngay.....thang.....nam... ..

DANG KY THUYEN CHUYEN
NOT HOAT DPONG TON GIAO CUA CHUC SAC, NHA TU HANH

45



Kinh gUiz & s

Tén 16 chirc ton S N ——

Tén giao dich QUAC t€ (NEU CO):.vvvveviveer et e e e e e eeeeeee e e e eaereeeeee s
g s ) (111 L

Ding ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chire sic, nha tu hanh véi
ni dung sau:

|3 (oI 7 T (=] ) R Nam sinh....

Ten goi trong tON IA0 (MU COYorruvnieereeneeieee e et ee e e et eerete s aeisererere e e e e,
Giay CMND 505 .susssesssasssiisossa NEAY CAD ssasssassivni NOi Cap:...iieeneeenn ..
Chire Vi, phAM trA (NEU CO): wvevvreeeeenee e e e e e e e e eee e e e s e
NOT thuYEN ChUYEN Qi ovveeiivs oot e e e e eveeseeeeeren e
NOi thuy&n chuyen dén: ..ooiiiiieii e e
LY do thuy@n ChUYEN:....evvee e e oo

Kém theo ban dang ky gom: so yéu ly lich ¢é xdc nhén cia Uy ban nhén dén xa,
phuomg, thi tran noi cw trii clia nguoi duge thuyén chuyén; van ban cia té chire ton gido
vé viéc thuyén chuyén.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi ré ho tén, chitc vu)

() Pia danh noi ¢6 try so chinh cia td chic ton gido.
el Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh nai chirc sdc, nha tu hanh thuyén
chuyén dén.

4. Thii tuc chap thuin hoat dong ton gido ngoai chwong trinh ding ky
hang nim c6 sy tham gia cia tin do trong huyén, quin, thi xi, thanh pho
thudc tinh

a. Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Té chirc ton gido co s& ¢o hoat dong tén gido ngoai chuong trinh da

ding ky hang ndm ¢4 su tham gia cua tin o trong huyén, qudn, thi xd, thanh phd
thudce tinh gui van ban dé nghi dén B phan tiép nhin va tra két qua caa UBND

cap huyén.
Budc 2. B§ phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cap huyén xem xét van
ban va dé nghi bd sung trong trudng hop can thiét.

Buoc 3.
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+ Phong No1 vu phdi hop véi cac co quan lién quan thim dinh van ban, trinh
Uy ban nhan dan cap huyf;n

+ Uy ban nhén dan cap huyén cin ¢t To trinh ctia Phong Noi vu chap thuén
hodc khong chap thudn hoat djng ton gido ngoai chuong trinh dang ky hang nam
cuia td chirc ton gido co s& (hodc Gy quyén cho Phong Noi vu). Truong hop khong
chap thuan phai tra &1 bing vin ban va néu rd ly do.

Thoi gian nep nhan ho so, tra két qua: Cac ngay trong tuan, tr th 2 dén thir
6 (trir ngay nghi L& theo quy dinh). Budi sang Tir 07 gio 30 phut dén 11 gis 00
phut. Bubi chiéu: Tur 13 gi¢ 30 phit dén 16 gio 30 phut.

b. Cach thuc thuc hién

- Nop hd so trye tiép tai Bo phan tiép nhdn va tré két qua cia UBND cap
huyén hodc qua hé thong buu chinh.

¢. Thanh phan, sb lugng ho so:

* Thanh phan hé so:

- Vin ban dé ngh; hoat ddng ton gido ngoai chuong trinh da dang ky cua to
chirc t6n gido (theo Mau B22, Thong tu s0 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua
Bo Noi vu).

(Co s¢ phap Iy: Khoan 2 Piéu 25 Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP).
* S6 lugng ho so: 01 bd.
d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tr ngay nhan du
ho so hgp 1€.
(Co s6 phdp ly: Khoan 3 Diéu 25 Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP).

d. Pdi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: Té chirc ton 210 c6 hoat dong 16n
giao ngoai chuong trinh da dang ky hang nam c6 sy tham gia cua tin do trong
huyén, qudn, thi xa, thanh pho thudc tinh.

¢. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Néi vu, UBND huyén, thi x4,
thanh phd.

f. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban chép thuan hogc khong chap

thuan hoat dong ton gido ngodi chuong trinh diang ky hang nam cta t0 chirc ton
giao co s0.

g. L¢ phi: Khong.

h Tén mau don, mau to khai: Bc nghi hoat dong t6n gido ngoai chuong trinh

da dang ky (Mau B22, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua By Noi
vu).

L. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong
K. Can ¢ phép ly ctia tha tuc hanh chinh:
- Phap 1€nh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004:

- Nghi dinh $6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép [énh tin ngudng, ton g140; '
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- Ihong fu sb 0172013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 N¢i vu ban hanh va

huéng dan sir dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton
gido.

MaAu B22

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tu do — Hanh phiic

......... W ngay.....thang......nam

PE NGHI HOAT PONG TON GIAO
NGOAI CHUONG TRINH PA PANG KY

Kinh g p,iri om0 YA PR S SR S SR SRR
TEN 10 ChUC LON GIA0 CO SGivvvvvveereeee e e eeeee e e e e e er e ss e,
E 5 o] 1o T
Dé nghj hoat dfng ton giao ngoai chwong trinh di dang ky véi ndi dung sau:

Ten hogt 8ONE TONPIRD: . .couiasvinsisimsnmmmsmsavsiesnere s S TS S Y S omaasa
No1 dung BOAL AONR s vanummsnamon sravsnve sumees visan s e vimsess e isy s Lises sa sas i
NBUOGT 10 CIC L1t et e e e e e e e e ee e
CRUC VU, PRAM TR L. vttt e e e e e e e e e e e e e e eeneaeseaennes
TROT AN . e e

ity kign 46 Doong ngudi tham dits s meammms s sss s simsms
CAC dICU KIEN BAM DAO. ...t ettt et e e e e e eans

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

---------------------------------------------------------------------------------------------------

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi rd ho tén, chiecc vu)

Y Bia danh noi ¢6 td chire ton gido co s6.

&) Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thude trung wong (46i v&i hoat dong ton g1ao cg su
tham gia cua tin 30 ngoai huyén, quan, thi x3, thanh phu thudc tinh hodc ngnm tinh); Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phd thude tinh (doi v&i hoat dong ton gido ¢b su tham gia

ctia tin do trong huyén, quan, thi x, thanh phd thude tinh).
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5. Thu tuc chdp thudn té chirc hoi nghi thwong nién, dai hoi cda to chire
ton gido co so

a. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1. T chirc tdn gido co s& td chirc hdi nghi thuong nién, dai hdi guri ho
so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Budce 2. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cép huyén xem xét ho
so va d¢ nghi bd sung trong trudmg hop can thiét.

- Budc 3.

+ Phong Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan thdm dinh hé so, trinh
Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Uy ban nhén dan cap huyén cén c To trinh cua Phong Noi vu chép thuan
hoac khong chap thuén viéc t6 chirc hdi nghi, dai hoi (hodc uy quyen cho Phong
N&i vu). Truong hop khong chip thuin phai tra 16i biing van ban va néu rd ly do.

Thoi gian uep nhin ho so, tra ket qua: Cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thir
6 (tru ngay nghi Lé theo quy dinh). Budi sang: Tir 07 gi& 30 phit dén 11 gid 00
phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 16 gio 30 phut.

b. Cach thirc thuc hién

- Nop hd so truc tiép tai B phan liép nhan va tra két qua cua UBND cép
huyén hodc qua h¢ thong buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 luong hé so:
* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghij té chirc hét nghi thudng nién, dai hdi cla td chic tén gido
co sO (theo Mau B24, Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cta Bo Noi
vu);

- Béo c4o hoat dong ctia td chire ton gido;
(Co so phap by: Khoan | Diéu 27 Nghj dinh s6 92/2012/ND-CP).
* S0 luong hd so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du
hd so hop 18.

(Co s6 phap ly: Khodn 2 Diéu 27 Nghi dinh 56 92/2012/ND-CP).
d. Pi tuong thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Cac té chic ton £130 co s0.

¢. Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Phong Néi vy, UBND huyén, thi x4,
thanh pho.

f. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban :..hap thudn hoac khdng chap
thudn cho t6 chirc ton giao co so té chire hoi nghi thudng nién, dai héi.

g. Lé phi: Khdng,
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h Tén mau don, mau t& khai: Pé nghi td chirc hdi nghj thudmg nién, dai héi
cia td chic ton gido co so (Mau B24, Thong tu s6 01/2013/1TT-BNV ngay
25/3/2013 cta Bo Noi vu).

i. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khéng
k. Can cur phép ly cta tha tuc hanh chinh:
- Phép I¢nh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap [énh tin ngudng, ton giao.

- Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia B N6i vy ban hanh va
huréng dan str dung biéu mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido.

Maiu B24

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Ty do — Hanh phiic

) ngay.....thang.....nam... ..

PE NGH] TO CHUC HQI NGHI THUONG NIEN, PAI HOI
CUA TO CHUC TON GIAO CO SO

Kinh gL'ri .....................................................................................
Tt 10 Chilte TN BHAO s uenssvssinminsininiarsss 5555s558i5tEiskrinli bmmmmsmmemsansnemsmensmsenes
Ngudi dai dién:
FLO VAL vovenmvssnnsnss i i Sosni s v S B s i NBmM SN
TEN goi trong tdN ZIA0 (NEU CO)...vvvvv.eeisieeerseeeeseeeete e e e et eeeeereeeennnien e
Churc vy, phfim |
D¢ nghi to chire hdi nghi thudng nién, dai hi véi ndi dung sau:
LY 0 80 ChTC: vt
NO1 dung hoi nghi, dat hoii. ..o
ThOT GIAN O CHTC: vt et e e rsraenenns
DA Q1M 10 R, © e et et et e e e e e e rrereeneen.
Du Kién thanh phan tham dur ...
Dir kidn 85 lirong ngudi tham diF: coissvsvssmsiarssssssassvassisssssssnsssnsnassmsinsis
Kem theo dé nghi gom: chicong trinh t6 chie; bao cdo hoat dgng cia t6 chike ton gido cor so.
TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi ré ho tén, chirc vu)

‘") Bia danh noi ¢o t chirc tdn giao co sd.
% 'Ly ban nhan dan huyén, qudn, thi x4, thanh phd thude tinh noi dién ra hdi nghi, dai hoi.
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6. Tha tuc chap thuan viéc to chirc cudc 1€ dién ra ngoai co s& ton gido ¢o
sir tham gia cixa tin d6 trong pham vi mdt huyén, quan, thi xa, thanh pho
thudc tinh

a. Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Té chirc ton gido khi td chirc cac cude 1€ ngoai co so ton gido cb su
tham gia cta tin dd trong pham vi mgt huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh
guri van ban dé nghj dén B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

Budc 2: B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén xem xét vin
ban va dé nghi bo sung trong truong hop can thiét.

Budc 3.

+ Phong Noi vy phéi hop véi cac co quan lién quan thim dinh van ban dé
nghi, trinh Uy ban nhan dén cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cap huw;n can ctt T trinh cta Phong Noi vu chép thuin
ho#c khdng chép thuan viéc td chirc cude 1€ dién ra ngoai co s& t6n giao (hoac uy
quyeén cho Phong Noi vy). Truomg hop khong chap thuén phai tra loi bing vin ban
va néu rd ly do.

Thai gian tlep nhin ho so, tra két qua: Cac ngay trong tuan, tir thu 2 dén thir
6 (trur ngay nghi Lé theo quy dinh). Budi sang: Tir 07 gid 30 phut dén 11 gio 00
phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 16 gio 30 phat.

b. Cach thic thuc hién

- Nop ho so truc tiép tai B¢ phan liép nhin va tra két qua caa UBND cap
huyén hodc qua hé thong buu chinh.

c. Thanh phan, s6 lugng hé so:
* Thanh phan hd so:

- Vin ban & nghi 0 chirc cude 2 ngoai co s& ton gido cua td chic ton gido
(theo Mau B27, Thong tu s6 01/2013/1T- BNV ngay 25/3/2013 cua BO N1 vu).

(Co s6 phdp ly: Khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP).
* S6 luong hd so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhéan du
ho so hop Lé.

(Co so phap ly: Khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh sé 92/2012/ND-CP).
d. Déi twgmg thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc tén gido0 co s0.

¢. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu, UBND huyén, thi x4,
thanh pho.

f. Két qua thuc hi¢n thi tuc harh chinh: Van ban chap thuan hodc khong chap
thudn viéce 16 chire cudc 1€ didn ra ngoai co sd tdn giao.

g. L¢ phi: Khong,
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h. Tén mau don, mau to khai: Dé nghi t6 chic cude 18 ngoai co sd ton gido
(Mau B27, Thong tu s6 01/2013/1T- BNV ngay 25/3/2013 cua B§ Noi vu).

i. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong
k. Can ¢ phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap lénh tin ngudng, ton giao.

- Thong nr so 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B¢ N¢i vu ban hanh va
huéng dan sir dung biéu mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton
giao.

Mau B27 i

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

t ngay.....thang.....nam... ...

DE NGHI TO CHU'C CUQC LE NGOAI CU SO TON GIAO

KR U e e,
Tén t6 chirc ton iAo (ChT i HOAY: v e e e e e e s
Nguoi dai dién:

HO V& Bl wvnnaamssnmnasmmssnipsnnnas NS sammsaamas
Tén goi trong ton gido (néu ¢d)...............

CRUC VU, PRAM TAL: © oot ee e e et e e e ree e e eeseere e e e e e eaeeeeaens
Peé nghi to chirc cudc 1& ngoai co s& tén gido véi ndi dung sau:

I CUOC L8: . oot e e

Thoi @Ian 10 CRITC: 1. vvves et e e e e

DHA QIEIN 10 CHUIC: 1. et e et et ettt e e e e e e e e e e e ereenens
NEUY ChU ... ..ecrnnemssonmmmmrransnsansosssnsenmanyennsisi s VINRORESH iSRS ARSI RTORESES

G017 1111 TR EpetTR—
Kém theo dé nghi gom: chuong trinh té chire cuge [8.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén, chirc vu)

() Dia danh not c6 try s¢s chinh cua td chirc 1dn gido.
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&) Uy ban nhan dan tinh, thanh pho trye thudc trung vemg nai dién ra cudc 1€ (d6i vai cudce 1€ co
sy tham gia cua tin do dén tr nhiéu huy¢n, quén, thi xd, thanh phd thude tinh hodc tir nhiéu tinh,
thanh pho truc lhucrc trung chmg] Uy ban nhédn dan huyén, quan, thi xd, thanh phd thudc tinh
noi dién ra cuoc 1& (d6i vai cude 1€ ¢6 sy tham gia cua tin 46 trong pham vi mot quan, huyén, th;
x4, thanh phﬂ thudce tinh.

7. Thit tuc chip thuin viéc giang dao, truyén dao cia chirc sic, nha tu
hanh ngoai co s& ton giado.
a. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Chirc sac nha tu hanh giang dao, truyén dao ngoai co s¢ ton giao gui
hd so dén Bo phén tiép nhén va tra két qua cia UBND cap huyén.

Budc 2: Bo phén ticp nhdn va tra kgt qua cua UBND cap huyén xem xét hd
so va dé nghi bo sung trong trurdong hop can thiét.

Budce 3.

+ Phong Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan thim dinh ho so, trinh
Uy ban nhan dén cap huyén.

+ Uy ban nhan dan cap huyén cin ci To trinh cua Phong No1 vy chap thuin
hodc khéng chép thuin viéc giang dao, truy én dao ctia chirc sac, nha tu hanh ngoai
co s0 tdn gido (hodc uy quyen cho Phong Noi vu). Trudmg hop khong chap thuan
phai tra 101 bang vin ban va néu rd ly do.

Thoi gian tiép nhén ho so, tra két qua: Cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thir
6 (trir ngay nghi Lé theo quy dinh). Budi sang: Tir 07 i 30 phit dén 11 gio 00
phut. Budi chiéu: Tir 13 gi¢ 30 phut dén 16 gi¢ 30 phut.

b. Cach thic thuc hién

- Nop hé so truc tiép tai BO phan tiép nhin va tra két qua cila UBND cip
huyén hodc qua hé thong buu chinh.

c. Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nszh; glang dao, truven dao ngoai co so tén glao cia chirc sic,

nha tu hanh (theo Miu B28, Thong tu s6 01/2013/TT- BNV ngay 25/3/2013 cua
Bd Noi vu);

. Y kién bing vin ban cua td chirc ton giéo truc thude hodc td chire ton gido
truc tiép quan ly chire sic, nha tu hanh.

(Co s6 phdp ly: Khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh s 92/2012/ND-CP).
* SS lugng hd so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét: Trong théi han 10 ngay lam viéc ké tr ngay nhan du
hd so hop €.

(Co so phap ly: Khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh sé 92/2012/ND-CP).

d. Doi tugng thue hién thu tuc hanh chinh: Chie sic. nha tu hinh
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¢. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu, UBND huyén, thi x4,
thanh pho.

f. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hozc khong chap
thuén viéc giang dao, truyén dao ciia chirc sic, nha tu hanh ngoai co s ton gido.

g. Lé phi: Khong.

h. Tén mau don, mau to khai: Pé nghi giang dao, truyén dao ngoai co so tén
gido (Mau B28, Thong tu s6 01/2013/TT- BNV ngay 25/3/2013 ctia B§ Noi vu).

i. Yéu cdu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong
k. Cédn cir phép ly ctia tha tyc hanh chinh;
- Phap 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

- Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh tin ngudng, ton glao.

-T hong tu sd 0]1’2013f' [T-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu ban hanh va
hudng din sir dung biéu mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vuce tin ngudng, t6n
£140.

Mau B28

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Y ngay... thang.....nam... ...

PE NGHI GIANG PAO, TRUYEN DAO NGOAI CO SO TON GIAO

NN U 2 e e
Ho vatén chire sac, nha tu hanh:. ..ol
Tén goi khéc trong tén gido (néuco)......ooeevvevvvvvvnnnne.....Nam sinh.................
Chuc vy, BBBYE BBALE .o mes nenmommmsmns s 5048 R S A R SRR B0
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bé nghj giang dao, truyen dao ngoai co s tén gido vai ndi dung sau:



Ngudi t6 chire:
Hovatén: ........ccovvivvvennnn Téngoi khdc.........c.ooveen.. Nam sinh................
Chuc vy, phf’im 1 | T

Kém theo dé nghi gom: chwong trinh giang dao, truyén dao, y kién bang vdn ban cua té
chize 16n gido truc thudc hodc té chire t6n gido truc tiép quan ly chire sde, nha tu hanh.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu)

‘') Pia danh noi ¢6 co so ton gido.
@ y ban nhan dén huyén, quan, thi x4, thanh pho thuge tinh noi du kién giang dao, truyén dao.

8. Thi tuc chap thuin viéc td chirc quvén gop cia co s& tin ngudng, to
chirc ton gido vurot ra ngoai pham vi mot xa nhung trong pham vi mgt huyén

a. Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Co so tin ngudmg, t6 chire ton giao trudce khi td chirc quyén gop vugt
ra ngoai pham vi mt xd nhung trong pham vi mét huyén gui vén ban thong bao
dén B¢ phén tiép nhdn va tra két qua cia UBND cap huyén.

Budce 2. BO phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cdp huyén xem xét vin
ban thong bdo va dé nghi bo sung trong truong hop can thiét.

Bugce 3.

+ Phong Noi vu phoi hop véi cac co quan lién quan tham dinh van ban thong
bdo, trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

~ Uy ban nhan dan cap huyén can cir To trinh ciia Phong Noi vy chip thuan
hozc khéng chap thuan viée to chirc quyén gop (hodc ly quyén cho Phong Noi
vu). Truomg hgp khong chap thuan phai tra 101 bang vidn ban va néu rd ly do.

Thot gian tiépﬂnhg’in ho so, tra két qua: Cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thu
6 (trr ngay nghi Le theo quy dinh). Budi sang: Tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 00
phut. Budi chi¢u: Tur 13 gi¢ 30 phit dén 16 gio 30 phut.

b. Cach thirc thuc hién

- NGp ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép
huyén hodc qua hé thong buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Vin ban thong bao vé viée td chire quyén gép clia co s& tin ngudng, td chirc
;:;gi %tj;} (theo Mau B30, Thong tu 56 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua Bd

(Co so phap Iy: Khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s6 92/2012/NP-CP),
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* S0 luong ho so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
hé so hop 1é

(Co s6 phap ly: Khoan 3 Diéu 36 Nghij dinh s6 92/2012/NP-CP).
d. D6i tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co s& tin ngudmg, td chirc ton gido.

e. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong N6i vy, UBND huyén, thj xa,
thanh phd.

f. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban chap thuin hoic khong chap
thudn viéc to chirc quyén gop.
g. Lé phi: Khong.

h. Tén mau don, mau to khai: Thong bao vé viéc to chirc quyén gdp cua co s

tin ngudng, t chuc ton gido (Mau B30, Thong tu sé 01/2013/TT-BNV ngay
25/3/2013 cua BO N1 vu).

i. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co s0 tin ngudng, té chirc ton 81ao td chirc quyén gop trén co sd tu nguyén
cia to chirc, ¢4 nhan trong nudc va td chirc, ca nhan ngoai nudc theo quy dinh cta
phap luat.

- Viée t6 chirc quyén gdp cia co s& tin ngudng, to chic ton gido phai cong
khai, rd rang muc dich s dung va truée khi quyén gop phai thong béo voi Uy ban
nhan dan cap huyén noi td chirc quyén gop.

- Khéng duoc loi dung viée quyén gop dé phuc vu loi ich ¢4 nhan hodc thuc
hién nhitrng muc dich trai phap luat.
K. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Phap lénh tin ngudng, ton gidao ngay 18/6/2004.
- Nghi dinh s 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap I€nh tin ngudng, ton gido.

- Thong tu s0 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B N61 vu ban hanh va
hudng dan sir dung biéu mau veé thu tuc hanh chinh trong linh vire tin ngudng, ton giao.

| MZu B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop cha co sé tin ngudng, to chire ton gido
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Nguoi dai dién:
HO VA 1B svsvsvvinines saem s s asss s i s o o ve s SR e s S s s S e s S SR s

Thang bao vé viéc to chirc quyén gop véi ndi dung sau:

MUC BICh QUY N 0Pttt et raaas
PHAR Vi 10 COU IO 00 x50 00 a4 000 B A VS R S 47
Cach thie QUYEH BOD% cusvnssiniansesssrsnsssssesiG o sii sivesss SRva s eV s s sew e suissans
Thol gian thue high GUYBIEEORT ssuvicusmvsrssmsimvinss i wiinssseass s s sopapyvmic
Co ché quan ly, sir dung tai san dUOC QUYEN ZOP:.. . eevverrrierierieeerrineieieeeaannnn,
NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén, chuc vyu)
(1)

Dija danh noi ¢6 ¢o 56 tin ngudng, t& chirc ton gido.

) Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thugc trung wong (déi voi truomg hop to chirc quyén
gop vugt ra ngoai pham vi mét huyén); Uy ban nhan dén huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc
tinh (doi véi truomg hop 16 chirc quyén gop vugt ra ngodi pham vi mgt xa nhung trong pham vi
mot huyén); Uy ban nhdn dén xa, phudng, thi tran (d6i véi truong hop té chire quyén gdp trong
pham vi mot xa).

IV. Linh vyc quén Iy nha nuéc vé thi dua, khen thuéng

1. Thii tyc ting danh hiéu Tap thé Lao ddng tién tién, Pon vi tién tién

a. Trinh tu thuc hién:

Bude 1: B phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND cap huyén tiép nhin dé
nghi khen thudng;

Budc 2: Phong Noi vu tham dinh hé so, bio cao Héi ddng Thi dua - Khen

tll:us::mg clng cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen
thudng. |
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Bude 3: Khi co quyét dinh cua Chu tich UBND cép huyen, phong N&i vu
thong bao két qua khen thudng, chuén bi hién vat khen thudng cap phét cho don vi
trinh khen thudng.

Budc 4: Cac truong hop khong duge khen thudmg (Khéng ding dé6i tuong,
khong du tiéu chuan, khéng du hd so hoic vi pham phap luat), phong Noi vu
thong bao dén don vi trinh khen thudng biét.

Thoi gian tlcp nhan ho so, tra két qua: Cac ngay trong tuan, tir tha 2 dén tha
6 (tru ngay nghi Lé theo quy dinh). Buodi sang T 07 gio 30 phut dén 11 gio 00
phut. Budi chidu: Tur 13 gi 30 phit dén 16 gior 30 phut.

b. Cach thuc thuc hién

- Nop ho so tryuc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cip
huyén hodc qua hé thong buu chinh.

c. Thanh phan, sb lugng hé so
* Thanh phan ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, don vi dugc dé nghi ting Tép
thé Lao dong tién tién, don vj tién tién cta cdp trinh khen thudng;

- Bao cao thanh tich do tap thﬁ:, don vi dugc dé nghi khen thuong lam, trong
do ghi rd hanh dQng, thanh tich dé dé nghi ting danh hiéu Téap thé lao ddng tién
tién, don vi tién tién;

- Bién ban binh xét thi dua.

(Co 56 phdp ly: Khoan 8 Piéu 1 Nghi dinh sé 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012
cua Chinh phu)

* $6 hugng ho so: 01 bd

d. Thoi han glal quyét: Phong Noi vu tham dinh ho so khen thudng va trinh
Chu tich UBND cap huyén trong thdi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so theo quy dinh.

d. B6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chirc
¢. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu

- Co quan phdi hop: Véan phong HDND va UBND cap huyén va cic phong
ban lién quan thudc cap huyén

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén
g. Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thuéng ctia Chu tich UBND huyén

- Hién vat khen thuong.

h. Lé phi : Khong
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i. Tén mau don, mau t& khai: Mu béo céo thanh tich theo mau s6 01 phu luc
kém theo Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu.

k. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Chu thé la tip thé c6
thanh tich dugc dé nghi khen thuong theo quy dinh Diéu 28 Luat thi dua khen
thudng.

l. Can c phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Ludt thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat stra doi, bo sung mot sd diéu cta Luat thi dua, khen thuéng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luét sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mat sd diéu cua Luat thi dua, khen thuong va Luat sira d6i, bd sung
mét so diéu cua Luat Thi dua - Khen thudng.

- Nghl dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu vé sira doi, bo
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudéng va
Luat stra ddi, bd sung mot s6 didu clia Lut Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phi Quy dinh chi
tiét thi hanh Luat sira doi, bd sung mot soO diéu ctia Luat thi dua, khen thudng ndm
2013.

- Thong tu 07/2014/TT-BNV ngay 29/8/2014 hudéng din thi hanh mot so
Picu cua Nghj dinh sO 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 Piéu cia Luit thi dua khen thuong; Nghi dinh s
39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu stra doi bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 va Nghi dinh so 65/2014/ND-CP
ngay 01/7/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat stra doi bd sung mot
sO diéu cua Luét thi dua khen thuong nam 2013;

- Quyét dinh s6 11/2015/QD-UBND, ngay 03/3/2015 ciia UBND tinh vé viéc
ban hanh quy dinh cong tac thi dua, khen thudng cua tinh;

Mau s6 01'
PON V] CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
______ Doc lap - Ty do - Hanh phic

-

.., ngay .... thang ... nam .....

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI KHEN ....... ]
(Miu béo cio nay ap dung doi vai tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tat)
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I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

|. DBic diém, tinh hinh:

- Dia diém try s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tr;
- Qua trinh thanh 1dp va phat trién;

- Nhimg dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hdi, co
ciu td chirc, co sO vat chat) cac 10 chirc dang, doan thé&

2. Chire ndng, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vy dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich can cir vao chirc niang, nhi¢m vu duge giao cua co quan (don
vi) va dm tugng, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat thi dua, khen thuéng, Nghi
dinh 56 65/2014/ND-CP ngay 01 thing 7 ndm 2014 cia Chinh phu.

No1 dung bao cao néu rd nhimg thanh tich xuat sac trong viéc thue hién céc chi tiéu
(nhig¢m vu) cu thé vé nang sudt, chat luqmg, hiéu qua cong tac so véi cac nam trude (hodc
50 vdi lan khen thudng trude day); vige d6i méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh;
cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghi¢m, dé tai nghién ctru khoa hgc va viéc img
dung vao thuc tlcn dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi ddi véi B, ban, nganh, dia
phuong va ca nudc'.

2. Nhimg bi¢n phap hodc nguyén nhan dat duge thanh tich; cac phong trao thi dua
da dugc ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Vi€c thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nuéc’,
4. Hoat dong cuia to chirc dang, doan thé®,

I1l. CAC HiNH THUC PA PUQC KHEN THUONG’

I. Danh higu thi dua:

Nim | Danh hiéu thi | S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhén danh hiéﬁﬁ
dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thire khen thuong:

Nam | Hinh thic S0, ngay, thang, nim cia quyet dinh khen thuwéng; co quan |
khen thudng ban hanh quyét dinh '
THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)
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' Bao cdo thanh tich 10 nam trudc thdi diém dé nghi d6i voi Hudn chuong Sao vang,
Huan chuong Hé Chi Minh, 05 n&m d6i véi Huan chuong Déc lap, Huan chuong Quan
c¢Ong, Huan Lhuong Bao vé Td quée, Hudn chuong Lao dong, Huan chuong Chién cong;
03 nam ddi véi Bang khen cua Thu wéng Chinh phu; 01 nam dcn voi Co thi dua cua
(,hrnh phu, Co thi dua cap Bo, Ldp tinh va Gidy khen; 02 nim d6i v6i Tap thé lao dong
xudt sic va Bang khen cap B4, cap tinh.

2 Ghi £ hinh thirc dé nghi khen thudng.

> PBéi vai don vi sén xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 von ¢d dinh,
lru dong; ngudn von (ngan sach, tu ¢, vay ngan hang ...).

* Tay theo hinh thic dé nghi khen thudng, néu cac tiéu chi co ban trong viéc thuc hién
nhi¢m vu chinh tri cia don v1 (¢O so sanh vd1 ndm trude hodc 03 ndm, 05 ndm trudce thot
diém dé nghj), vi du:

- Dbi véi don vi san xuat, kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cac tidu chi: Gia tri tong
san lvong, doanh thu, lgi nhuan, ty SUdt lgi nhudn, ndp ngan sach, dau tu tai sin xuat, thu
nhap binh quan; cac siang kién cai tién ky thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phuc
loi xa hoi; thue hién chinh sach bao hiém déi vdi nguoi lao dong ... viéc thye hién n[,hla
vy nép ngin sich nha nuoc; dam bao mdi trugmg, an toan v¢ sinh lao dfng, an toan v¢
mnh thyc pham (co trich lyc va ndi dung xdc nhan cua co quan nha nudc co tham

quyen).

- béi véi truémg hoc: Lap bang thcm;, k¢ so sanh cac ti¢u chi: Tong sé hoc sinh, hanh
kiém va két qua hoc tap; sO hqc sinh gioi Ldp truong, t..ap huygn (qu.gm, thi xd, thanh phu
thudc tinh), cap tinh (thanh phd thuge Trung uong), cap quoc gia, sd gido vién gidi cac
cap; s6 dé tai nghién ciru,.

- Do vm bénh vién: Léap bang thong ké so sanh cac ti¢u chi: Tong s6 ngudi kham, chira
b:,nh tong s6 ngudi duqrc dicu trj ni, ngoai tru; mng $6 gluung bénh dua vao sir dung;
sO nguai duqc kham, dicu trj bénh, chira bénh m:cn phi, sO dé tai nghién ciru khoa hoc,
cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia trj lam lgi vé kinh té, xa hi, ...).

> Viée thue hi¢n cha treong, dudmg 16i ciia Dang, chinh sach va phap ludt cia Nha nudc;
cham lo dii song can bg, nhan vién; hoat dgng xa hoi, tir thién ...
* Cong tac xay dumg dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua t6
chic dang, doan thé.

" Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thuong da duge Dang, Nha nude, B,

ban, nganh, doan the Trung vong, tinh, thanh pho true thuge trung vong tang hoac phong
tang (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nim ky quyét dinh).

2. Thi tuc tang danh hi¢u Lao djng tién tién, Chién sy tién tien.
a. Trinh tur thue hién:

Budc 1: B9 phén tiép nhan va tra két qua ctiia UBND cip huyén tiép nhan d¢é
nghi khen thudng;

Bude 2: Phong Noi vu thim dinh hé so, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen

thudng clng cap, tong hop trinh Chu tich UBND ¢Ap huyén quyét dinh khen
thuong.
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Budce 3: Khi ¢é quyét dinh cua Chu tich UBND cép huyén, phong Noi vu

thdng bao két qua khen thudng, chudn bi hién vat khen thudng cap phat cho don vi
trinh khen thuong.

Bude 4: Cac truong hop khong duge khen thudng (khong ding déi tuong,
khong du tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phap luat), phong Nogi vu
thong bao dén don vi trinh khen thudng biét.

Thdi gian tlcp_'nhgn ho so, tra két qua: Cac ngay trong tuan, tir thu 2 dén thi
6 (trua ngay nghi L€ theo quy dinh). Budi séng: Tur 07 gio 30 phit dén 11 gio 00
phut. Budi chiéu: Tir 13 gior 30 phat dén 16 gio 30 pht.

b. Cach thuc thuc hién

- Nop hé so truc tiép tai BY phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip
huyén hoac qua h¢ thdong buu chinh.

c. Thanh phan, s lugng ho so

* Thanh phan ho so bao gdm:

-'I'd trinh d€ nghi cia cap trinh khen thudng;

- Bién ban hop xét thi dua cia Hoi dong thi dua khen thudng cép trinh khen
thudng;

- Bao céo thanh tich cua tap thé duge dé nghj ting danh hiéu Lao ddng tién
tién, Chién sy tién tién

(Co s6 phdap ly: Khoan 8 Diéu | Nghi dinh so 39/2012/NP-CP ngay
27/4/2012 cua Chinh phu)

* 6 lugng ho so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: Phong Noi vu tham dinh hd so khen thudng va trinh
Chu tich UBND cap huyén trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ¢ ho
so theo quy dinh.

d. Béi tugng thue hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
e. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Ngi vu

- Co quan phdi hop: Vin phong HDND va UBND cép huyén va céc phong
ban lién quan thugc cap huyén

- Co quan ¢ tham quyén quy¢t dinh: Chu tich UBND cdp huyén
g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thudng cta Chu tich UBND huyén

- Hién vat khen thuong.

h. Lé phi : Khong

. Teén miu don. miu & khai: MAu bao c4o thanh tich (theo Mau s6 2, phu luc
kém theo Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP cua Chinh phu
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k. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Chu thé 1a ca nhan co6 thanh tich duge dé nghj khen thudng theo quy dinh
Dleu 5 Nghi dinh 65/2014/ND - CP ngay 01/7/2014 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh Luat stira ddi, bd sung mot sb diéu cua Luét thi dua, khen thuéng nim
2013.

l. Can clr phép ly cua thu tuc hanh chinh
- Ludt thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat stra déi, bo sung mdt s6 diéu cta Luat thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat stra di, b6 sung mgt s6 diéu cia Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013,;

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong va Luit sira d6i, bo sung
mot so diéu cua Luat Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh 56 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu vé sira doi, bd
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh
pht Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuéng va
Ludt stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Luat Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh pha Quy dinh chi
tiét thi hanh Luat stra ddi, bd sung mot s6 dicu cua Luat thi dua, khen thuéng nim
2013.

- Thong tu 07/2014/TT-BNV ngay 29/8/2014 hudng dan thi hanh mot so
Piéu ciia Nghi dinh 56 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 Piéu cta Luat thi dua khen thuong; Nghi dinh s0
39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu h phu stra ddi bd sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 va Nghi dinh s6 65/2014/ND-
CP ngay 01/7/2014 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh Luét sira d6i bd sung
mot s6 diéu cia Ludt thi dua khen thudng nam 2013;

- Quyét dinh s6 11/2015/QD-UBND, ngay 03/3/2015 ctia UBND tinh vé viéc
ban hanh quy dinh cong tac thi dua, khen thudng cua tinh;

Mau s6 02
DON V] CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
et Dgc lap - Ty do - Hanh phiic

i — i ——— -

..., Ngay ... thang ... nam

.....

BAO CAO THANH TiCH
DE NGH] TANG :

(Miu béo cao nay ap dung d6i vai ca nhan)

1. SO LUQC LY LICH
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- Ho tén (Ghi diy du bang chir in thuong, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, nam: Gidi tinh:

- Qué quan’:

- [ra quan:

- Don vi cong tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh 49 chuyén moén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thuong:

II. THANH TICH PAT PUQC

1. Quyén han, nhi¢ém vy duoc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat dugc ctia c nhan®:

[ILl. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG®
1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hi¢u thi | S6, ngay, thang, nim cua quyet dinh cong nhin danh hiéu thi
dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

e

|

2. Hinh thitc khen thuomg:

Nam Hinh thire | S0, ngay, thang, nim cia quyet dinh khen thwéng; co quan
khen thudng ban hanh quyét djnh
THU TRUONG PON VI XAC NHAN, NGUOI BAO CAO THANH TICH
DE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, dong ddu)

THU TRUONG PON VI CAP TREN TRY'C TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)

"Bao cio thanh tich 05 nam trude thoi diém dé nghj d6i voi Huan chuong Ddc ldp, Hudn chuong
Quan cong, Huan chuong Lao dgng hang nhat, hang nhi, Q‘? nam doi vai Huz‘;{i ch_um]g Bao vé '[:6
quﬁc, Huan churong Lao dong hang ba, Huéan chuong Chien cong; 05 ni'u'nfr~ doi voi Bang_ khfn cua
Thu tuéng Chinh phu, 06 nam n_dfli voi danh higu Chién sy thi dua l?fm quoc, 03 ndm doi vmic‘ian't!
hiéu Chién sy thi dua cap bo, cap tinh; 02 nam do vGi Bang khen cap b, cap tinh; 01 ndm doi vai
Chién s thi dua co s¢ va Giay khen.

2 Ghi rd hinh thirc dé nghi khen thuong. | .

* Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi tran); huyén (quén, thi x&, thanh pho thude tinh): tinh (thanh

5 truc thude trung uong). _ X

Ek;?é: 'thénh 'tich c::f nhﬁngzrung viéc thuc hién nhi¢m vu duge gie_m_ (kétr quéf da q:;n dugc vé nén;g_
sudt, chat luong, hiéu qua thuc hign nhiém vu; cac bién phap, gidi phap cong tac trong viec doi
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mdi cong tac quan ly, nhimg sang kién kinh nghn,m d& 1ai nghién cru khoa hoc; viéc doi méi
cdng nghé, img dung khoa hoc, k¥ thuat vio thyc tién; wgr., thuc hién chu truong, dudmg 16i cua
Dang, chinh sach va phép ludt cua Nha nudc; cong tac boi dudng, hoc tip ning cao trinh d§
chuyén mén, pham chit dao dirc; cham lo doi sdng cdn bd, nhén vién, vai trd cia ci nhan trong
cong tic xdy dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cic hoat dong xa hdi, tir thi¢n ...).

- D6i voi can b 1am cong tac quan Iy néu tom tt thanh tich cua don vi, néng thu truomg don vi
kinh doanh lap bang thong ké so aanh cdc tiéu chi: Gia tri tong san luong. doanh thu, lgt nhugn,
ndop ngéan sach, ddu tu t4i san xudt, thu nhdp binh quan; cac sang kién cai tién ky thuat, ap dung
khoa hoc (gia tri lam lgi); phic lgi x& hoi; thyuc hién chinh sich bao hiém doi véi ngudi lao dong

. viéc thuc hién nghia vu ndp ngin sach nha nudc; ddm bao madi trudmg, an toan vé sinh lao
dong, an toan v¢ sinh thuc pham (c6 trich lyc va ndi dung xdc nhén clia co quan nha nude ¢o tham
quyen).

- Péi vai trudmg hoc: Lap bang thong ké s0 s@nh cdc tiéu chi: Tdng s6 hoc sinh, hanh kiém va két
qué hoc tdp; s0 hoc sinh gidi cép truomg, cap hu5¢n (quan, thi x4, lhanh phu thudc tinh), cap tinh
(thanh phu thude Trung wong), cap quac gia; sO gido vien gidi cac Lﬂp, 50 de tai nghién cir,.

- Péi vai bgnh vign: Lap bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chira bf;nh
ong so nguoi duge dicu tri ndi, ngmu tru; teng s& giudng bénh dua vao sir dung; so ngum duge
kham, diéu trj bénh, chfra bénh m:en phi; s6 d¢ tai nghién ciu khoa hoc, céc sang kién, ap dung
khoa hoc (gia trj lam loi vé kinh te, xa hdy, ...).

- Déi vai cic hdi doan thé, lay két qua thyc hién cac nhiém vu cong tac trong tam va cac chuong
trinh cdng t4¢ cua Trung wong hoi, doan thé giao.

- Ddi véi cac co quan quan ly nha nudc, lay két qua thyce hién cic nhiém vy chinh trong quan ly
nha nudc, thuc hién nhiém vy chuyén mon va cong tac tham muu cho lanh dao trong phat trién
dom vi, nganh, dia phuong ..

*Néu cac hinh thirc khen thuvmg dd duoc Dang, Nha nudc, Bo, ban, ngdnh doan thé Trung uong,
tinh, thanh pho true thudc trung uong ting hodc phong ting (ghi rd sd quyét dinh, ngay, thang,
nam ky quyel dinh).

- Ghi 15 s6 quyét dinh cdng nhan danh hi¢u thi dua trong 07 ndm trude thoi diém deé ngh1 d6i véi
Hudn chuong Lao dong hang ba, 05 nam ddi vai Bang khen clia Thu wdng Chinh phu v.v.

- DO voi de nghl phong ting danh higu "Chién s§ thi dua toan quoc

- Ghi rd s quyét dmh ngay, thang, ndm, ky qu‘.ct dinh caa 02 lan lién tuc duoc tang danh hiéu
"Chién sy thi dua cap Bt,}, nganh, tinh, thanh pho thudc Trung wong" va 06 lan dat danh hiéu
"Chién sy thi dua co s¢" trude thoi diem dé nghi;
+ Ghi rd ndi dung cic sang kién kinh nghiém, gidi phap hiru ich trong quan ly, cong tac hofc dé
tai nghién cau (tham gia 1a [hdnh vién hnfu chit nhiém dé tai khoa hoc), ¢d y kién xac nhan cua
”QI ding sang kién, khoa hoc cap B, ca? tinh (ghi rd van ban, ngay, thang, nam) hodc phai co
gidy chimg nhan cia i ddng kém theo ho so.

- Bi véi bao cao dé nghi phong tang danh hiéu “Chién si thi dua cap B9, nganh linh, thanh
phd thude Trung wong™ ghi rd thai gian 03 lan lién tuc dugc tang danh higu ' 'Chién si thi dua cap
co 6™ trude thoi diém dé nghi; cac sang kién duoc cap ¢6 tham quyén cdng nhin.

3. Thi tuc ting danh hi¢u Chién sy thi dua co sé:
a. Trinh tu thyuc hién;

Bude 1: Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND cap huyén tiép nhan dé
nghi khen thuéng;

Bugce 2: Phong N§i vu tham dinh hé so, tong hop chung trinh Hoi dong Khoa
hoc, sang kién. Hoi dong Khoa hoc, sang kién xem xét, danh gia mac d6 anh
huong cua qdng kién, giai phap cOng tac, dé tai nghién ciru khoa hoc...trinh Cht
tich UBND cap huyén xem xét cong nhén.
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Phong NoI vu bao cao Hoi dong Thi dua khen thudng cling cap, tong hop
trinh Chu tich UBND cép huyén quyét dinh khen thudng.

Budce 3: Khi ¢6 quyét dinh cia Chu tich UBND cip huye:n phong Noi vu
thdng bao két qua khen thudng, chuén bi hién vat khen thudng cap phat cho don vi
trinh khen thuong.

Buoc 4: Cac truong hop khong dugce khen thuong (khdng ding d6i tugng,
khéng du tiéu chudn, khong du hd so hodc vi pham phdp ludt), phong Néi vu
lhong bdo dén dom vi trinh khen thudng biét.

Thoi gian nep nhén ho so, tra két qua: Cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thi
6 (trr ngay nghi Lé theo quy dinh). Budi sang Tir 07 gior 30 phut dén 11 gid 00
phut. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phit dén 16 gio 30 phut.

b. Cach thirc thuc hién

- Nop hoé so tryc tiép tai B phin tip nhdn va tra két qui ctia UBND cép
huyén hodc qua hé thong buu chinh.

c. Thanh phan, s6 lugng hé so

* Thanh phan ho so bao gom:

- Tos trinh dé nghi cta cép trinh khen thudng;

- Bién ban hop xét thi dua cua Hoi dfjng Thi dua khen thudng cép trinh khen
thuong;

- Bdo cdo thanh tich cta ca nhan dugc dé nghl tang danh hiéu Chién sy thi

dua co s0, trong do6 bdo cao thanh tich phaz néu rd ndi dung phat minh, sang kién,
giai phap cong tac dem lai hiéu qua thiét thue.

(Co s¢ phdp ly: Khoan 9 Diéu 1 Nghi dinh sé 39/2012/ND-CP ngay
27/4/2012 cua Chinh phu)

* S lugng ho so: 01 bd chinh

d. Thoi han giai quyét: Phong Noi vu tham dinh ho so khen thudmg va trinh
Chu tich UBND cap huyén trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd
so theo quy dinh.

d. D6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhén

¢. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Néi vu

- Co quan phdi hop: Van phong HDND & UBND cap huyén va cic phong
ban lién quan thudc cap huyén

- Coquanco thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND cap huyén

g. Két qué thyc hién tha tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thuéng ctia Chi tich UBND huyén

- Hién vat khen thuong.
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h. L¢ phi : Khong

i. Tén mau don, mau to khai: Bdo céo thanh tich theo mau s6 2 phu luc kém
theo Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP cua Chinh phu

k. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Chu thé 1a ca nhan cé
thanh tich duoc dé nghi khen thudng theo quy dlnh Piéu 4 Nghi dinh 65/2014/ND -
CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh Luat stra d6i, bd sung
mot so diéu cua Luat thi dua, khen thuéng nim 2013.

l. Cén cur phap ly cua tha tuc hanh chinh
- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat stra ddi, bd sung mdt sé diéu cua Ludt thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Ludt stra ddi, bd sung mot so diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh pha Quy dinh chi
tit thi hanh mdt s6 diéu cia Luat thi dua, khen thudng va Ludt sira doi, bd sung
mot so diéu cua Ludt Thi dua - Khen thuéng.

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu vé stra dbi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh s0 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh
pht Quy dinh chi tiét thi hanh mdt sd diéu cia Ludt thi dua, khen thudng va
Luat stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat Thi dua - Khen thuong.

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh Luat sira doi, b sung mot so diéu ciia Luat thi dua, khen thuéng nam 2013.

- Thong wr 07/2014/TT-BNV ngay 29/8/2014 huo*ng dan thi hanh mét sé
Diéu cua Nghi dinh 56 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé Piéu cta Ludt thi dua khen thuong; Nghi dinh s6
39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ciia Chinh phu h pht sira d6i bd sung mot s6 diéu
ciia Nghi dinh s0 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 va Nghj dinh s6 65/2014/ND-
CP ngav 01/7/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt sira d6i b6 sung
mot so diéu ctia Luat thi dua khen thudng nim 2013;

- Quyét dinh sd 1 1/2015/QD-UBND, ngay 03/3/2015 ctia UBND tinh vé viéc
ban hanh quy dinh c¢ong tac thi dua, khen thudng cta tinh;

Mau s 02'
PON V| CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------ DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

............... ngay .... thang ... nam

.....

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG ....... :
(Mau béo cdo nay dp dung doi voi ca nhén)
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. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du biang chir in thuong, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, ndm: Gidi tinh:

- Qué quan’:

- Tru quan:

- Don vi cong tac:

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TICH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat dugc cua ca nhan®:

IIl. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG?®
1. Danh hié¢u thi dua:

| Nam | Danh hiéu thi S0, ngay, thang, nim caa quyét dinh cong nhan danh hiéu thi
dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

|
2. Hinh thue khen thuong:
Nam | Hinh thirc S0, ngay, thﬁrE:_lpl-éun-lh;ﬁa_ dquyért dinh khen tﬁtrﬁrng; cO quan
khen thudng ban hanh quyét dinh
|
THU TRUONG DON VI XAC NHAN, NGUOI BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, dong dau)

THU TRUGNG PON V] CAP TREN TRY'C TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)

"Bao cao thanh tich 05 nam trudc thai diém dé nghi doi vai Huan chuong Doc 1ap, Huan chuong
Quan cong, Hudn chuong Lao dong hang nhat, hang nhi, 07 ndm doi véi Hudn chuong Bao vé To

G An i an ¢ ién cong: 05 nam doi véi Bang khen cta
quoc, Huén chuong Lao dong hang ba, Huan Lhuangx Chien cong; 0‘ nim g khe
Thu tuéng Chinh phu, 06 ndm doi véi danh higu Chien sy thi dua toan quoc, 0‘3 nam dﬂil vm’cllan'h_
hiéu Chién sy thi dua cﬁp b0, ciip tinh; 02 nam doi voi Bang khen cap bg, cap tinh; 01 nam ddi von
Chién si thi dua co s¢ va Giay khen.
2 —— . X . .

Ghi rd hinh thic dé nghi khen thudmg. | ‘ . ' ‘
3 Don vi hanh chinh: X4 (phudng, thi trdn); huyén (quan, thi xa, thanh pho thudc tinh): tinh (thanh
phd tryc thude trung uong).
68



! N&u thanh tich cd nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao (két qua di dat dugc vé ning
sudt, chat lugng, hiéu qua thuc hién nhiém vy; céc blgn phap, gidi phap cong téc trong viée doi
mdi cong tac quan ly, nhimg sing kién kinh nghlq:m dé tai nghién ciru khoa hoc; viée doi méi
cong ngh¢, ing dung khoa hoc, k¥ thudt vao thyc tién; vigc thyc hign chu truong, duong 16i cua
Pang, chinh siach va phap luat cia Nha nudc; cong tac boi duﬁng, hoc tdp nang cao trinh d¢
chuyén mén, pham chit dao dirc; chiam lo doi song can bd, nhan vién, vai trd cia ca nhan trong
cong tac xay dymng Dang va cac doan thé; cong tac tham gia céc hoat dong xa hi, tir thign ..
- DOi véi can b lam cong tac quan ly néu tom tit thanh tich cua don vi, riéng thu trudmg dcm Vi
kinh doanh 13p bang thong ké so sanh céc tiu chi: Gia tri tnng san luu‘ng, doanh thu, 19i nhuén,
ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cdc sang kién cai tién k¥ thudt, ap dung
khoa hoc (gia tri lam lgi); phuc loi xa hoi; thuc hién chinh sach bao hiém d6i v&i ngudi lao dong
... viéc thyc hi¢n nghia vu ndp ngn sich nha nudc; ddm bdo mdi truomg, an toan v¢ sinh lao
don{; an toan v¢ sinh thuc pham (c6 trich luc va ndi dung xac nhan cla co quan nhd nudc cb tham
quyen]
- Doi voi tredng hoc: Lap héng thong ké s0 sanh cac tiéu chi: Tong sb hoc sinh, hanh kiém "-"fi keét
qua hoc 1ap; so hoc sinh gioi cap truong, cap huyén (quan, thj x4, thanh phn thuoc tinh), c.ap tinh
(thanh phn thude Trung vong), cap quac gia; s gido vién gioi cdc Lap, 50 d& tai nghién ctu,.
- Dm vai benh vign: Lgp bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chira benh
tong so ngudi dugc dicu tri noi, ngual tr; mng s giudng bénh dua vao sir dung; sb ngudi duge
kham, diéu trj bénh, chira bénh mten phi; s0 dé tai nghién ciru khoa hoc, cic sang kién, ap dung
khoa hoc (gia tri lam lgi vé kinh te, xa hoi, ...).
- Déi vai cac hoi doan thé, lay két qua thuc hién cac nhi¢m vu cong tac trong tam va cac chuong
trinh ¢dng tac cta Trung wong hdi, doan the giao.
- Péi vii cac co quan quan ly nha nudc, ldy két qua thyc hién céc nhi¢m vu chinh trong quan ly
nha nudc, thuc hién nhiém vu chuyén mon va cong téc tham muu cho ldnh dao trong phat trién
don vi, nganh, dia phuong ..
5 Néu c4c hinh thirc khen thufmg da dugc Dang, Nha nudc, B, ban, nganh, doan thé Trung uong,
tinh, thanh phﬂ trirc thude trung uong ting hoic phong ting (ghi 1o sd quyét dinh, ngay, thing,
nam ky quyet dinh).
- Ghi rd s0 quyet dinh cong nhédn danh higu thi dua trong 07 nam trude thai diém d¢é ngh! doi véi
Huan chuong Lao dong hang ba, 05 ndm doi vdi Bing khen clia Thu tuéng Chinh pha v.v..
- D6i vi de nghi phong ting danh hiéu "Chién s§ thi dua toan qunc
+ Ghi 6 s6 quyét dlnh ngdy, thang, nam, ky quxet dinh cua 02 lan lién tuc dugc tang danh hi¢u
“Chién sy thi dua cdp B9, nganh, tinh, thanh phn thugc Trung uvong" va 06 lan dat danh hiéu
“Chién sy thi dua co s¢” trude thai diém dé nghi;
+ Ghi rd ndi dung cac sang kién kinh nghiém, giai phap hiru ich trong quan ly, cong tac hodc dé
ta) nghlcn curu (tham gia la thanh vién hodc chi nhigm de 1ai khoa hoc), cd ¥ kién xac nhan cua
HO dong sang kién, khoa hoc cap Bo, cﬁP tinh (ghi rd van ban, ngay, thang, nam) hoéc phai ¢o
gidy chimg nhan cua Hoi dong kém theo ho so.

- Do voi bao cdo dé nghi phong tang danh hiéu "Chién si thi dua cap B9, nganh, tinh, thanh phd
lhuqu. Trung vong’ ghl rd thoi gian 03 lan lién e duoc ting danh hi¢u "Chién si thi dua cap co
0" trude thoi diém dé nghi; cac sang kién duoc cdp c6 tham quyén cdng nhan.

4. Thii tuc ting Giay khen ctia Cha tich UBND cap huyén vé thanh tich
thi dua theo dot, chuyén de

a. Trinh tu thuc hién:

_Budc 1: B) phan tiép nhin va tra két qua cia UBND cAp huyén tiép nhan dé
nghij khen thudng; |
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Budc 2: Phong No1 vu tham dinh ho so, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen
thuong cling cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen thudng.

Buéc 3: Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND cép huyén, phong Noi vy

théng bao két qua khen thudng, chudn bi hién vét khen thudng cdp phat cho don vi
trinh khen thuéng.

Budc 4: Cac lruu‘ng hop khong duge khen thuéng (khong ding d6i tugng,
khong du tiéu chuan, khong du hé so hodc vi pham phép luat), phong NG6i vu
thong bao dén don vi trinh khen khen thudng biét.

Thoi gian nep nhan ho so, tra két qua: Cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén tha
6 (trir ngay nghi Lé theo quy dinh). Budi sang Tu 07 gio 30 phut dén 11 gio 00
phut. Budi chiéu: Tir 13 gi¢ 30 phat dén 16 gio 30 phat.

b. Cach thuc thuc hién

- Nop ho so tryc tiép tai B$ phén tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép
huyén hodc qua hé théng buru chinh.

¢. Thanh phdn, s6 lugng ho so
* Thanh phan hé so bao gom:
- T trinh dé nghi cua cap trinh khen thudng;

- Bién ban hop xét thi dua ciia Hoi dong thi dua khen thudng cap trinh khen
thudng;

- Bao cao thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng trong do
ghi rd hanh ddng, thanh tich dé dé nghi khen thudng.

* 86 luong hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: Phong Noi vu tham dinh hé so khen thudng va trinh
Chu tich UBND cép huyén trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhéan du ho
so theo quy dinh.

d. Doi tuong thue hién thu tuc hanh chinh: Tap thé, ¢4 nhan
e. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu

- Co quan phdi hop: Vin phong HDND va UBND cap huyén va cac phong
ban lién quan thudc cap huyén

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap huyén
¢. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thudng ctia Chu tich UBND huyén

- [1ién vat khen thuong.

h. Lé phi : Khong

| Tén mau don, mau t& khai: Béo céo thanh tich theo Mau sd 7, Phu luc kém
theo Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP cua Chinh phu.
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k. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Cha thé 1a tap thé, ca
nhan c6 thanh tich duge dé nghi khen thuéng.

l. Can c phap Iy cua tha tuc hanh chinh
- Ludt thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat sira doi, bd sung mot sb diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luét stra di, bo sung mot sé diéu cta Luat thi dua, khen thuong ngay 16
thang 11 ndm 2013,

- Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Qu} dmh chi
tiét thi hanh mét s& diéu cua Ludt thi dua, khen thuong va Luat sira doi, bd sung
mot s6 diéu ctia Ludt Thi dua - Khen thuong.

- Nghi dinh sb 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ctia Chinh phu vé stra ddi, bd
sung mot sd diéu cia Nghi dinh s0 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cia Chinh
phu Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong va
Luat sira doi, bo sung mat s0 dicu cua Luat Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh s0 65/2014/NP-CP ngay 01/7/2014 cia Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Luat thi dua, khen thudng nim
2013.

- Thong tr 07/2014/TT-BNV ngay 29/8/2014 huéng dan thi hanh mét so
Dicu cua Nghi dinh $0 42’2010/'!\13 CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 Piéu cia Luat thi dua khen thuéng; Nghi dinh so
39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cia Chinh phu h phu sira déi bd sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 va Nghi dinh s6 65/2014/ND-
CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat sira doi bd sung
mot sO diéu cia Luat thi dua khen thuong nam 2013;

- Quyét dinh s6 11/2015/QD-UBND, ngay 03/3/2015 cua UBND tinh vé viéc
ban hanh quy dinh cdng tac thi dua, khen thudng cua tinh;

Mau sb 07

DON V[ CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Doc lip - Ty do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam ... ..

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG ......... !

Teén don vi hoic cd nhin va chire vy, don vj dé nghi khen thwong
(Ghi day du bane chir in thuomg, khong viet tﬁt)
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I. THONG TIN CHUNG

- Dm voi don vi: Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau
td chire, tong s6 can bo, cong chirc va vién chirc; chirc niing, nhiém vu duge glao.

- Dbi véi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quén; noi
thuong tri; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac ...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o thanh tich phai cin cr vao muc tiéu (nhiém vy), cac chi tiéu vé ning suat, chat
lugng, hi¢u qua ... da dugc dang ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén de thi dua;
cac bi¢n phap, g:al phap dat dugc thanh tich xuat sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi,
dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rut ra trong dot thi dua .... %

THU TRUONG DON V| CAP TREN THU TRUONG DON VJ*
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN’ (Ky, dong ddu)
(Ky, dong daw)

- —E——

' Ghi hinh thic dé nghi khen thuéng. Chi ap dung cac hinh thic khen thudng thuge tham quyén
cua B9, nganh, dia phuong; trudng hop xuat séc, tiéu biéu mdi dé nghi Thi téng Chinh phu
tang Co thi dua cua Chinh phu, Bing khen cia Thi tuéng Chinh phu, truong hop dic biét xuat
sic trinh Thu twéng Chinh phu d& nghj Chu tich nuéc ting Huan chuong.

? Néu la tap thé hoic thu trudmg don vi san xuat, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vy
nOp ngdn sach nha nudc; dam bao mai truong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc
phﬁm (cd trich luc va ndi dung xac nhan cia co quan nha nudc ¢é tham quyen).

* P6i vai ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va ¢ x4c nhén cta thi trudng co quan.

* Pbi vdi ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va c6 xac nhan cua thu trudng co quan.

5. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén veé thanh tich
dot xuat

a. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén tiép nhan dé
nghi khen thudng;

Budc 2: Phong Noi vu tham dinh ho so, béo cao Hoi dong Thi dua - Khen
thuéng cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen

thuong;
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Bude 3: Khi ¢é Quyét dinh ciia Chu tich UBND cap huyén, phong Néi vu
thdng bao két qua khen thudng, chuan bi hién vat khen thudng cap phat cho don vi
trinh khen thudng;

Budc 4: Cac trm:mg hop khong dugc khen thuéng (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong du hd so hozc vi pham phap luat), phong Noi vu
thong bao dén don vi trinh khen thudng biét.

Thoi gian tlep nhan hd so, tra két qua Cac ngay trong tudn, tir thr 2 dén thy
6 (trir ngay nghi Lé theo quy dinh). Budi sang Tu 07 gio 30 phat dén 11 g1o 00
phut. Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phit dén 16 gid 30 phat.

b. Cach thirc thuc hién

- Nop hé so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cip
huyén hodc qua hé thong buu chinh.

c. Thanh phan, s6 luong ho so

* Thanh phén ho so bao gom:

- To trinh d& nghj cua cép trinh khen thudng;

- Bién ban hop xét thi dua ciia Hoi dong thi dua khen thudng cap trinh khen
thuong;

- Bao cao thanh tich cua tap thé, c4 nhian dugc dé nghi khen thudng, trong dé
ghi rd thanh tich dé dé nghj khen thudng.

* S5 lugng ho so: 01 b

d. Thoi han giai quyét: Phong Noi vu tham d;nh ho so khen thudng va trinh
Chu tich UBND cap huyén ngdy sau khi nhan du ho so theo quy dinh.

d. Béi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: Tap thé, ca nhan
e. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Ni vu

- Co quan phdi hop: Van phong HDND va UBND cap huyén va céc phong
ban lién quan thudc cap huyén

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap huyén
g. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thuong cua Cha tich UBND huyén

- Hién vét khen thuong.

h. Lé phi : Khong

i. Tén mau durn mau t& khai: Bao cio thanh tich theo Mau s6 6, Phu luc kém
theo Nghi dinh 56 39/2012/ND-CP cta Chinh pha

k. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Chu thé 13 tap thé, ca
nhan cé thanh tich dugc dé nghj khen thuong

l. Can ctr phép ly ctia thu tuc hanh chinh
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- Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luat stra d6i, bd sung mdt s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Ludt stra d6i, bé sung mot sb diéu cia Luat thi dua, khen thuong ngay 16
thang |1 nam 2013;

- Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phi Quy dinh chi
tiét thi hanh mdt so dicu cua Ludt thi dua, khen thuong va Ludt sira doi, bd sung
mat so diéu cua Luat Thi dua - Khen thuéng.

- Nghj dinh 50 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu vé sira ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh
phi Quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cta Luat thi dua, khen thuong va
Ludt stra doi, bd sung mot so didu cta Ludt Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh so 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét
thi hanh Ludt sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Ludt thi dua, khen thuéng nam 2013.

- Thong tu 07/2014/TT-BNV ngay 29/8/2014 hudng din thi hanh mt sb
biéu ciia Nghj dinh sd 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mé6t sé Diéu ctua Luat thi dua khen thuong; Nghi dinh s6
39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu h phu sira d6i bd sung mét so diéu
cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 va Nghi dinh s6 65/2014/ND-
CP ngay 01/7/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh Ludt stra d6i bd sung
mot s6 diéu cua Ludt thi dua khen thudng nam 2013;

- Quyét dinh s6 11/2015/QB-UBND, ngay 03/3/2015 ctia UBND tinh vé viéc
ban hanh quy dinh c6ng tac thi dua, khen thuong cua tinh.

Maiu s6 06

PON V] CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... i Doc lap - Tr do - Hanh phuc

o

.................... ngay .... thang ... nam .....

BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) ......... ;
(Ve thanh tich xuat sic dgt xuat trong ......... )

Tén don vi hodc cd nhan, chirc vu va don vi de nghi khen thuong
(Ghi rd diy du biang chir in thuong, khdng v it tit)

1. SO LUQC PAC DIEM, TINH HINH
- Pdi vai dom vi ghi so luge nam thanh ldp, co cdu td chire, tdng sd can b, cong chire va
vién chirc. Chirc nang, nhiém vu dugce giao.
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- Dbi véi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, ndm sinh; qué quan; noi
thudng tri; nghé nghiép; chire vy, don vi cong tac ..

I1. THANH TiCH PAT DUQC

Bao cao néu ngé‘m gon ndi dung thanh tich xudt sic dot xuat di dat duge (trong chten

dau, phuc vy chién diu; phong, chong tdi pham phong, t..hung bao lut; phong chéng
chay, nd; bao vé tai san cua nha nude; bao vé tai san, tinh mang cua nhén dan ...).

THU TRUONG DON V] CAP TREN THU TRUGNG PON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN? (Ky tén, dong dau)
(Ky, dong dduj

' Ghi hinh thire dé nghi khen thudéng.
2 Pbi voi ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va cé xac nhan cua thu trudng co quan.

¥ Poi voi ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va ¢6 xdc nhan cia thi trudng co quan.

6. Thi tuc ting Giay khen ciia Cha tich UBND cdp huyén vé thanh tich
thuce hién nhiém vu chinh tri (khen thudng theo cong trang, thanh tich)

a. Trinh ty thyuc hién:
Budc 1: B§ phén tiép nhén va tra két qua cia UBND cép huyén tiép nhan dé
nghi khen thudng;

Budc 2: Pbbng_iji vu thim dinh ho so. bao uéo’ Hoi df‘mg Thl dua - Khen
thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen
thudng;

Budce 3: Khi ¢6 Quyét dinh ciia Cha tich UBND cép huyén, phong Noi vy

thong bao két qua khen thudng, chuan bi hién vat khen thuéng cap phat cho don vi
trinh khen thudng;

Budce 4: Cac truong hop khong duge khen thudng (khéng ding d6i tuong,
khdng du tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phap ludt), phong Noi vu
thong bao dén don vi trinh khen thudng biét.

Thoi gian lmp nhan ho so, tra ket qua: Cac ngay 1ron5 tudn, tlr thir 2 dén thi

6 (tru ngay nghi L€ theo quy dinh). Bubi sang Tl 07 gid 30 phit dén 11 gio 00
phut. Budi chiéu: Tir 13 gior 30 phut dén 16 gid 30 phut.

b. Cach thurc thuc hién

- Nop hod so tryuc tiép tai BO phén tiép nhan va tra két qua ciia UBND cap
huyén hodc qua hé thnng buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 luong hd so
* Thanh phén hd so bao gdm:
- Tor trinh dé nghj cua cdp trinh khen thuong;
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- Bién ban hop xét thi dua cua Hoi dong thi dua khen thudng cap trinh khen
thuong;

- Bao cao thanh tich cuia tap thé, ca nhan dugc dé nghij khen thuong

* S0 lugng ho so: 01 bd

d. Thoi han gldl quyét: Phong Noi vu thim dinh hd so khen thuéng va trinh
Chu tich UBND cap huyén trong thdi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin da hé
so theo quy dinh.

d. Pdi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: Tép thé, ca nhan
¢. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan tryc tiép thyuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N§i vu

- Co quan phoi hop: Vén phong HDND va UBND cap huyén va cac phong
ban lién quan thudc cap huyen

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chti tich UBND cap huyén

g. Két qua thue hién thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thudng cia Chu tich UBND huyén

- Hién vat khen thudng.

h. Lé phi : Khong

i. Tén mau don, mau t& khai: Bao cdo thanh tich theo Mau s6 1 (d6i vdi tap

thé) va Mau s6 02 (d6i véi ca nhan) Phu luc kém theo Nghi dinh sé 39/2012/ND-
CP cta Chinh phu

k. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Chu thé 1a tap the, ca
nhan ¢é thanh tich dugc dé nghi khen thudong

l. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Ludt sira déi, bo sung mot sé diéu cua Luit thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Ludt stra ddi, bo sung mot s6 didu cta Ludt thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 42/2010/NDP-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phi Quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thudng.

- Nghi dinh s 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cta Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh Ludt sira dcn bo sung mdt sO diéu cua Luat thi dua, khen thuéng nam
2013. tiét thi hanh m¢t sO di¢u ctia Luat thi dua, khen thuong va Ludt sira d6i, bd
sung mot so diéu cua Ludt Thi dua - Khen thuéng.

- Nghi dinh s0 39/2012/NP-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh pha vé sira ddi, b6
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh
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phu Quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Luat thi dua, khen thuong va
Luat stra d6i, bd sung

- Thong tu 07/2014/TT-BNV ngay 29/8/2014 hudng din thi hanh mot sé
Piéu cua Nghj dinh 5O 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s§ Diéu cua Luat thi dua khen thuong; Nghi dmh $0
39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cua Chinh phu phu sira d6i bd sung mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 va Nghi dinh s6 65/2014/ND-
CP ngay 01/7/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt stra d6i bd sung
mot s6 diéu cua Ludt thi dua khen thuong nam 2013;

- Quyét dinh s 11/2015/QD-UBND, ngay 03/3/2015 ciia UBND tinh veé viéc
ban hanh quy dinh c¢ong tac thi dua, khen thudng cua tinh,

Miu 56 01'

DON V] CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Pac lap - Tu do - Hanh phic

................... ngay .... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
DE NGH] KHEN .......} _
(Mau bao cdo nay ap dung d6i véi tap thé)
Tén tap thé de nghi
(Ghi diy du bing chi in thuimg, khong vict tat)

I. SO LUQC DAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Dja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dja chi trang tin dién tur;

- Qua trinh thanh ldp va phaét trién;

- Nhimg dic diém chinh cua don vj, dja phuong (vc dicu kién trr nhién, xa hdi, co

cdu to chire, co s& vt chit), cac td chirc dang, doan thé’

2. Chuc ndng, nhi¢m vu: Chice ndng, nhiém vu duoc giao.

1I. THANH TICH PAT DUQC

1. Bao cdo thanh tich cin cir vao chirc ning, nhiém vy dugc giao cia co quan (don

vi) va dm tugng, tiéu chuan khen thuéng quy djnh tai Luat thi dua, khen thudmg, Nghi
dinh 56 65/2014/NP-CP ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Chinh phu.

N§i dung bao cau néu rd nhimg thanh tich Xuat sic trong viéc thye hién cdc chi tiéu
(nhi¢m vu) cy thé vé ning suét, chat lugng, hi¢u qué cong tac so vdi cac ndm trude (hoic
so voi lan khen thudng trude day); viéc doi maéi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh;
cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghi¢m, dé tai nghién ciru khoa hoc va viéc ung
dung vao thyuc ncn dem lai hig¢u qua cao vé kinh té, xa hoi ddi véi B§, ban, nganh, dia
phuong va ca nudc”.
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2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua
da dugc ap dung trong thyc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thye hién chu truong, chinh sich cia Pang, phap luit cia Nha nudc’.
4. Hoat dong cua td chirc dang, doan thé®.

ITl. CAC HiNH THUC PA PUQC KHEN THUONG’

I. Danh hiéu thi dua:

Nam | Danh hi¢u thi S6, ngay, thang, nam cia quyet dinh cong nhin danh hiéu thi
dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

Nim | Hinh thic S0, ngay, thing, nim cda quyet dinh khen thwéng; co quan ban |

khen thwing hanh quyét djnh !

|

1

|

| | * |

THU TRUONG DON V] CAP TREN THU TRUONG PON V]

TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (Ky, dong ddu)

(Ky, dong dau)

' Béo cdo thanh tich 10 ndm trude thai diém dé nghi ddi véi Hudn chuong Sao vang, Huan chuong
Ho Chi Minh, 05 nam d6i v&i Huan chuong Ddc lap, Huan chuong Quan cnng, Huan chl.rcmg Bao
vé Td qudc, Huan chuong Lao dong, Huan chuong Chién cong; 03 nam doi VI Bﬁng khen cua Thu
twdng Chinh phu; 01 nam doi vai Co thi dua cia Chinh phu, Co thi dua cap Bo, cap tinh va Giy
khen; 02 nam doi véi Tap thé lao dgng xuat sic va Bing khen cap B, cap tinh.

2 Ghi 3 hinh thirc dé nghi khen thudng.

Y Péi vai don vi san xudt, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Té‘rng so von co dinh, luu
dong; ngudn von (ngan sich, ty ¢o, vay ngan hang ...).

Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thudng, néu cdc tiéu chi co ban trong vi¢c thyc hign nhigm vu
chinh trj cia don vi (c6 so sanh vdi ndm trudc hodc 03 ndm, 05 nam trudce thoi diém de nghi), vi
du:

- Déi véi don vi san xudt, kinh doanh lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tng san
lugng, doanh thu, lgi nhuan, ty suat loi nhuan, ndp ngan sach, du tu tai san xuat, thu nhap binh
quan, cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phic loi x@ hoi; thuc
hién chinh sach bao hiém d6i v&i ngudi lao dong ... viéc thuc hign nghia vy nop ngédn sach nha
nudc; dam bao moi trudng, an toan vé sinh lao ddng, an toan vé sinh thyc pham (cé trich luc va
ndi dung xac nhan cua co quan nha nudc ¢6 tham quyén).
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- Di véi ruong hoc Lap béng lhung ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém va
két qua hoc tap, so hoc sinh gidi cap trudmg, cap hU}’¢ﬂ (quan, thj x4, thanh pho thugce tinh), cap
tinh (thanh phd thudc Trung wong), cap qudc gia, s6 gido vién gidi cac cap; sb dé tai nghién
el

- Dm vm bénh vién: Lap béng thong ké so sanh cdc tiéu chi: Tong s6 ngudi kham chira bénh,;
tong s6 nguoi duge diéu tri noi, ngﬂal tru; mng s6 givong bénh dua vao sir dung; 50 ngmﬁn dugc
kham, diéu tri bénh, chira bénh ITHEn phi, s0 dé tai nghién ciru khoa hoc, cic sang kién, ap dung
khoa hoc (gia tri lam lgi vé kinh té, xa hoi, ...).

> Viée thuc hién chu trrong, dudng 16i cia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc; cham
lo doi song can b, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thign ...

¢ Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua 16 chirc
dang, doan the.

" Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thuomg da dugc Dang, Nha nuéc, B, ban,

ngﬁnh doan thé Trung uong, tinh, thanh phd truc thude trung vong ting hoac phong tang (ghi rd
s0 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

Miu s6 02"

PON V] CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
o Doc lap - Tu do - Hanh phuc

E L T e e e e T s

................. ngay .... thang ... ndm .....

BAO CAO THANH TiCH
_ DPENGHITANG .......}
(Mau bao cao nay ap dung do6i vai ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi diy du bing chir in thuong, khong viét tét):
- Sinh ngay, thang, nam: Giai tinh:

- Qué quan’:

- Trd quan:

- Pon vj c¢ong tac:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng;:

II. THANH TICH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cia ca nhin®:

[11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG?
1. Danh hi¢u thi dua:
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Nam | Danh hi¢u thi | So, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh hiéu thi
dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nam Hinh thic S0, ngay, thang, nim cia quyeét dmh khen thudng; co quan
khen thuwing ban hanh quyét dinh
THU TRUOGNG DON VI XAC NHAN, NGUOI BAO CAO THANH TiCH
PE NGH] (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, dong dau)

THU TRUONG DON V] CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)

"Bdo cdo thanh tich 05 nam trude thoi diém dé nghj doi véi Huan chucmg Doc lap, Huan c:hm:mg
Quan cong, Huan chuong Lao dong hang nht, hang nhi, 07 ndm ddi véi Huan chlmng Bao vé To
quoc, Huan chuong Lao dong hang ba, Huan chuong Chién cong; 05 nam d6i vai Bé’mg khen cua
Thu twong Chinh pha, 06 nam dm véi danh hiéu Chién sy thi dua toan quuc 03 nam doi v&i danh
higu Chién sy thi dua cap b, cap tinh; 02 nam dbi véi Bing khen cap bg, cap tinh; 01 nim ddi voi
Chién si thi dua co s& va Giay khen.

2 Ghi rd hinh thirc dé nghj khen thudng.

> Pon vi hanh chinh: X3 (phudng, thi trin); huyén (quén, thi x3, thanh phd thuge tinh): tinh (thanh
phu truc thugc trung uong).

* Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hi¢n nhiém vu duoc giao (két qua da dat duoc ve nang
suat, chat luong, hiéu qué thuc hién nhiém vy; céc bién phép, giai phap cong téc trong viéc doi
md&i cong tac quan ly, nhimg sang kién kinh nghlt;em, dé i nghién ctru khoa hoc; vige ddi méi
cong nghé, img dung khoa hoc, k¥ thudt vao thyce tién; vi¢c thye hién chu truong, dudng 16i cua
DPang, chinh sach va phap ludt cua Nha nudc; cong tac boi duﬁng, hoc tdp ndng cao trinh d¢
chuyen mon, pham chat dao dirc; chim lo doi sdng can bd, nhan vién, vai trd cua ca nhan trong
cOng tac xay dung Dang va cic doan the; cong tac tham gia cic hoat dong xa hoi, tir thién ...).

- DI voi can bo lam cong tac quan ly néu tom tat thanh tich cua don vi, riéng thu truéng don vi
kinh doanh lap bang thnng ké so sanh cac tiéu chi: Gia trj tong san lugng, doanh thu, loi nhuén,
ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quén; cac sang kién cai luan k¥ thuat, ap dung
khoa hoc (gia trj 1am lgi); phic lgi xd hgi; thuc hién chinh sach bao hiém dbi véi ngu’m lao dong

. viéc thyuc hién nghia vu ndp ngin sich nha nudc; dam bao moi trudng, an toan v¢ sinh lao
dong, an toan vé sinh thyc pham (co trich luc va ndi dung xac nhan cua co quan nha nudc ¢o tham

uyen).

ElIF):::u v@i trudmg hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tdng s6 hoc sinh, hanh kiém va keét
qua hoc tap; sd hoc sinh gioi cap lrm:mg, cap huyén (quén, thi x&, thanh phu thudc tinh), cap tinh
(thanh phd thude Trung uong), cap quéc gia; sO gido vién gioi cac cap, 50 dé tai nghién ciru,..

- Poi vcn bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi Téng s6 nguai kham, chira benh
tong so nguoi duge diéu tri noi, ngoaa tra; tung sO giudmg bénh dua vao sir dung; sO ngum duoc
kham, diéu tri bénh, chira bénh mlen phi; s0 de tai nghién ciru khoa hoc, cac sang kien, 4p dung
khoa hoc (gia tri lam loi vé kinh té, x4 hoi, ...).
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- D6i voi cac hdi doan the, lay két qua thuc hién cac nhiém vu cong tac trong tdm va cdc chuong
trinh cong tic cua Trung vong hoi, doan thé giao.
- Dbi vé6i cac co quan quan ly nha nude, lay két qua thuc hién cac nhiém vu chinh trong quan ly
nha nuée, thuc hién nhiém vu chuyén mon va cong tic tham muu cho lanh dao trong phét trién
don vi, nganh, dia phuong ...
Néu cic hinh thirc khen thudng da duge Dang, Nha nudc, B, ban, nganh, doan thé Trung uong,
tinh, thanh phu true thude trung uong tang hodc phong tang (ghi rd sd quyét dinh, ngay, thang,
ndm ky quyét dmh)

- Ghi rd s6 quyét dinh cong nhin danh hléu thi dua trong 07 ndm trugc thoi diém dé ngh; doi voi
Hudn chuong Lao dong hang ba, 05 ndm doi v6i Bing khen cua 1 hi tudng Chinh phu v.v..
- D6 véi dc nghj phong ting danh hi¢u "Chién sy thi dua toan quoc”:
+ Ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam, ky qu}ct dinh ctia 02 lan lién tuc duqc ting danh hiéu
"Chién sy thi dua cap B§, nganh, tinh, thanh pho thugc Trung wong" va 06 lan dat danh hiéu
"Chién sy thi dua co sd” trude thai diém dé nghi;
~ Ghi rd ndi dung cac sang kién kinh nghiém, giai phap hiru ich trong quan ly, cung tac hoic dé
tai ngh:en ciru (tham gia la lhanh vién hoac chii nhiém dé tai khoa hoc), cé v kién x4c nhin cia
Hoi dong sdng kién, khoa hoc cap B, cap tinh (ghi rd van ban, ngay, thang, nadm) hodc phai co
glay chimg nhan ciia Hoi dong kém theo ho so.
- Di v bao céo dé nghi phong tang danh hiéu "Chién si thi dua cap BS, nganh, tinh, thanh pho
thuoc Trung wvong” ghi rd thai gran 03 lan lién e dugc ting danh hig¢u "Chién si thi dua cép co
s&" trudce théi diem dé nghi; cac sang kién dugc cap c¢o tham quyén cong nhan.
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